AIIITAPAT COBETA JEIIYTATOB
MYHHULHUITAJIBHOI'O OKPYTI'A TPOITAPEBO-HUKYJIMHO
INIOCTAHOBJIEHUE

03 mapta 2016 roma Ne 6-11

O0 yrBep:kIeHMH AJIMUHHMCTPATHBHOIO perjaMeHTa

NpeaoCTaBIeHUSA MYHHIIUTIATbHOI yeayru
«Perucrpauusi TPyIo0BBIX [10r0OBOPOB, 3aKJIHYaeMbIX
padoronarensaMu — (U3HYECKHMH JIMIAMH, He
SIBJISIIOLIUMHUCSI HHIMBHUAYAJIbHBIMHA

NpeInpUHUMATENAMH, ¢ PA0OTHUKAMHU, perucTpanus
(pakTa npexpameHust TpyA0BOro 10roBopa»

B cootBerctBun ¢ ®expepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wurons 2010 roga Ne 210-d3 «O6
OpraHM3alMy IPENOCTABICHNS TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIYr», IOCTaHOBJIEHHEM
anmapara CoBera IemyTaToB MyHUIUNanbHOTO Okpyra TpomapeBo-Hukynuno ot 03 mapra 2016
roga Ne 4-I1 «O npenocTaBieHMH MyHUIMIIAIBHBIX YCIYI»:

I. YtBepauTh AIMHUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT NPEAOCTABICHUS MYHULMMNAIBHON YCIYTU
«Peructpanus TpyAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYaeMbIX paldoTofarensiMu - (U3MUECKUMHU JIMLIAMHU, HE
SBIISIOUIMMUCS HMHIUBUAYAJTbHBIMU TPEANPUHUMATENSAIMH, C pabOTHHKAaMH, peructpanus Qakra
MIPEKpaIeHHs] TPYAOBOTO TOTOBOpay (MIPUIIOKEHNUE).

2. Hacrosiiee moCTaHOBJIEHHE BCTYMAET B CHITYy CO THS €ro O(QHIMAIbHOTO OMyOJIMKOBAaHHS B
OroyereHe «MOCKOBCKHI MyHULIMTIAIbHBIA BECTHUKY.

3. [Ipu3HaTh yTpaTUBIIKNM CHITY TOCTaHOBJIEHHE amnmnapara CoBeTa JenyTaToB MyHUIIUTIATHHOTO
okpyra TpomnapeBo-Hukynmuno ot 01 d¢espans 2016 roma Ne 2-II «O6 yrBepkIeHHH
AJMUHUCTPATUBHOTO PerjaMeHTa MpeAoCTaBICHHs] MyHULIMIIATbHOW yeiuyru «Peructpanus TpynaoBbIX
JIOTOBOPOB, ~ 3aKJIOYaeMbIX paboromaTenssMd - (U3MYECKMMU JIUIAMH, HE  SBISIONIMMUCS
WHAUBUAYAJIbHBIMH TPEANPUHUMATENS MU, C pabOTHUKAMM, perucrpanus Qaxkra mTpeKpameHus
TPYZAOBOI'O JOTOBOPay.

4. KoHTposIb 3a HCIIOJIHEHHMEM HACTOSILEr0 IOCTAHOBIEHUS OCTABUTHh 3a HCIIOJIHSIOIINAM

00s13aHHOCTH pyKoBoauTenA ammapara CoBeTa AEMyTaTOB MYHUIIMIAIBHOTO OKpyra TpomapeBo-
Huxynuno Crynénooit FOnuei FOpreBHOIA.

Ucnonnsomuii 00513aHHOCTH
pyxoBoautess annapara Cosera 1enyraTon
MYHHIHMNAJIbHOTO okpyra Tponapeso-Hukyiauno FO.1O. CrynénoBa



[Ipunoxxenue

K IIOCTaHOBJCHMIO ammapara CoBeTa JAENmyTaToB
MYHHUIUIIAIBHOTO OKpyra TpomnapeBo-HukymnmuHo
ot 03 maprta 2016 roga Ne 6-11

AJIMMHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
NpeIoCTABJICHUS MYHUIIUNIATbHOM YCJIYTH
«Perucrpanusi Tpy10BbIX 10r0OBOPOB, 3aKJ/JII09aeMbIX pa00oToAATENAMH — (PU3MYECKUMH JIULIAMH,
He SAIBJISIIIUMHCA UHAUBUAYAJbHBIMH NPeINPUHUMATEISIMHU, ¢ PAOOTHUKAMU, PErUCTPALUA
(hakTa npexpameHusi TpyA0BOro 10roBopa

O01mme moJoKeHus

1. TIlpeamerom perynupoBaHUs ~AJMUHUCTPATUBHOTO  perjaMeHTa MpeJoCTaBICHUS
MYHHUIIUMIATBHOU ycIyru «PerucTpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKIIOYAEMBIX paOOTONATENSIMH —
(bu3NYECKUMU JIULIaMU, HE SBISIOLIUMUCS UHAWBUIYATbHBIMU MPEANPUHUMATENSAMHU, C pabOTHUKAMU,
peructpanus GakTa MpeKpalieHus TPyAOBOTO TOTOBOpay» (mHanee — PernaMeHT) SBISIOTCS OTHOUICHHS
Mexay ammapatom CoBera ACMyTaTOB MYHHUIIMIIAILHOTO OKpyra TpomapeBo-HukymwHo (manee —
anmapar CoBera AemyTaToB) W (PU3MYECKUMH JIMIIAMUA B CBsI3W ¢ mpuHATHEM ammapatoM CoBera
NENyTaTOB pELIEHUI O perucTpaluu TPYAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKJIIOUYAaEMBIX paboToONaTENsIMU —
(U3HYECKUMU JIUIIAMU, HE SBISIOMUMUCS WHAUBUIYATbHBIMH MPEANPUHUMATEISAMHU, ¢ PaOOTHUKAMH,
U peructpanuu gpakra npekpaiieHus TpyaoBOoro J0roBopa.

2. PernameHT omnpezaenser CTaHAApT W YCTAHABJIMBACT CPOKU U IOCJIEAOBATEIBHOCTH
aMMUHHUCTPATUBHBIX Mpouenyp (AecTBHil) NpuU MPEeJOCTaBICHUM MYHHUIMIAIBLHOM  yCIyrU
«Peructpanus TPyIOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYAEMbIX padOTOAATeIsIMH — (U3HUYECKUMHU JUIAMHU, HE
SBIISIOIIMMUCS WHAMBUIYAJIbHBIMH TpPEANPUHUMATENSAMU, C pabOTHUKAaMHU, peructpanus ¢akra
MPEKPALIEHHUS TPYIOBOTO TOTOBOPA.

3. AJMUHUCTpaTHBHBIC  TNpOUEAYpbl  (IeHCTBHS),  YCTaHOBJIICHHBbIC  PeriameHToM,
OCYIIECTBIISIIOTCA B COOTBETCTBHHM ¢ TpeOOoBaHMAMU K MPEJOCTABICHUI0 MYHUIMIAIBHBIX YCIYT,
yTBEpXkKACHHBIX anmaparoM CoBeTa nenyTaroB (nanee — TpeboBanus).

CranaapT npeaocTaBjieHUs MyHHIIUNIAIbHOMN yCIyTrH

4. HauMeHoBaHME MyHMLIMIAIBHOW yciayru — «Peructpauus TpydoBBIX JOTOBOPOB,
3aKJII0YaeMbIX paboTojaTtensiMu — (GU3NYECKUMHU JIHMIIAMH, HE SBISIOLIUMUCS WHINBUAYAIbHBIMU
NpeANpUHUMATENSAMU, C PaOOTHUKAMH, perucTpanus (akra HpekpamieHus TPYAOBOTO IOTOBOPa»
(manmee — MyHUIIUITAJIBHAS YCITYTA).

5. IIpaBOBBIMU OCHOBaHUSIMU JJIs1 IPEJOCTABIECHUS MYHUIIUIIATBHON YCIYT U SIBJISIFOTCS:

1) Tpynosoii kogekc Poccutickoit denepanuu;

2) ®enepanbhblit 3akoH oT 27 o 2010 roma Ne 210-D3 «O6 opraHu3auu NpeaoCTaBICHHSI
rOCy/IapCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAIBHBIX YCIYT»;

3) 3akon ropoma MockBbl or 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «OO0 opraHu3aldd MECTHOTO
camoynpasiieHus: B ropojie MockBe»;

4) YcraB MmyHununaiabHoro okpyra TpomnapeBo-Hukymnuso.

6. IlonHoMOUYMS MO MPEAOCTaBICHUIO MYHULIUIAIBHONW YCIYTH OCYLIECTBIISIOTCS ammapaToM
Cosera z1enyTaros.

7. 3asBUTENN.

7.1. 3asgButeneMm sBIseTCS (UIMYECKOE JIMIO, HE SBJSIOMIEECS HMHIMBUAYATbHBIM
peIprUHUMAaTENIeM, 3aKII0YUBIIEE TPYIOBOM JOrOBOp ¢ paOOTHUKOM M UMEIOIIEE MECTO KUTEIbCTBO
Ha TEPPUTOPUU MYHUIMIIATIBHOTO OKpyra TponapeBo-HukynuHo (nanee — MyHUITUIATbHBINA OKPYT).

7.2. B ciny4yae cMepTH 3asBUTENS WM OTCYTCTBHSI CBEJICHHUW O MeCTe ero mnpeObIBaHUS B
TE€YEHHE JIBYX MECALIEB, B MHBIX CIIydasX, HE IO3BOJIAIOIIUX MPOAOJIKATh TPYAOBBIE OTHOLIECHUS U
UCKJTIOYAIOIIMX BO3MOXXHOCTh PETUCTpAIiK 3asBuTeneM (MyHKT 7.1) dakrta mpexpaimieHust TPYI0BOro
JIOTOBOpA, 3asBUTEJIEM BBICTYNMAeT (DU3MUYECKOE JHUIO — PAOOTHHUK, €CIU TPYIOBOH JOTOBOpP OBLI
3aperucTpupoBaH 3asButTesneM B anmnapare Cosera gemyraToB. B aTom cimyuae 3ampoc (3asBieHHE) Ha
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NPEJOCTaBICHHEe MYHHIIMIIAIBHON YCIyTd MOXKET OBITh MOAAH HE IMO3/JHEE OJHOr0 Mecsla CO IHS
HACTYIUICHHSI YKa3aHHBIX 00CTOSITENIbCTB.

7.3. MHTepeckl 3asiBUTENsT MOTYT MPEICTABIATh WHBIC JIMIA, YIIOJTHOMOYCHHBIE 3asIBUTEIIEM B
MOPSIJIKE, YCTAHOBJICHHOM HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit @exneparumu.

8. JIokyMeHTBI, yCIIyr, HeOOXOJMMbIe ¥ 00s3aTeNbHbIC AJIS MPEJOCTaBICHUS MyHUIIUTIATIbHON
YCIIYTH.

8.1. TlpenocraBieHne MyHHUIMNAIBHOW YCIYTH OCYILECTBIISIETCS HA OCHOBAHUU CIETYIOLIHX
JIOKYMEHTOB, MPEACTABISEMBIX 3aBUTENIEM CAMOCTOSITEIBHO:

8.1.1. s peructpanuu TpyJa0BOTO JOTOBOPA:

1) 3ampoc (3asBIeHHE) Ha MPEIOCTABICHHUE MYHUIMMAIBHOW YyCIyTH, OGOPMIICHHBIH Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBHH C MpuiiokeHueM 1 k Pernmamenry;

2) TOKYMEHT, yIO0CTOBEPSIONINI TUYHOCTD 3asIBUTEIIS,

3) MOKYMEHT, MOATBEPKAAIOIINI MECTO KUTEIHCTBA HA TEPPUTOPUN MYHHIIMIIATBHOTO OKpyTa
(ecnu cBeIeHUs O MECTE )KUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSAIOIIEM JIMYHOCTD);

4) nmBa dK3EMIUISpa TPYIOBOTO JOTOBOpa (KaXIBIH SK3EMILISpP JODKEH OBITh MPOHYMEPOBaH,
MIPOUINT U 3aBepEH MOIMUCHIO 3aBUTENS Ha MPOILIUBKE);

9) JOKYMEHT, NOATBEPXKIAIOLUNA  TMOJHOMOYMS  NpEACTaBUTENs  3asBUTENs (U
HEOOXOIUMOCTH).

8.1.2. lns peructpanuu GaxTa MpeKkpaiieHus TpyJ0BOro J0roBopa:

1) 3ampoc (3asBIeHHE) Ha MPEIOCTABICHHUE MYHUIMMAIBHOW YyCIyTrH, OGOPMIICHHBIH Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBHH C MPUIIOKEeHUEM 2 UK 3 Kk Pernamenty;

2) TOKYMEHT, yIO0CTOBEPSIONINI JTUUHOCTD 3asIBUTEJIS;

3) MOKYyMEHT, MOATBEPKAAIOIINI MECTO KUTEIHCTBA HA TEPPUTOPUN MYHHIIMIIATBHOTO OKpyTa
(ecnu cBeIEHUS O MECTE )KUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JIMUYHOCTb);

4) nBa DSK3eMIUIsIpa TPYIOBOTO JIOTOBOpa (3aperucTpupoBaHHbIX B ammapate Coera
NENyTaToOB), €CIU 3asBUTENEM BbICTyHmaeT paboTojaTeNlb, OAUH SK3EMIUIAP — €CIH 3asBUTENIEM
BBICTYIAeT pabOTHHK;

5) KOUHU JTOKYMEHTOB, MOATBEPXKIAIOIIMX CMEPTh paboToAaTelNss WK OTCYTCTBHE CBEIACHUHN O
MeCTe ero MpeObIBaHUS B TEUECHHUE JIBYX MECALIEB, €CIIH 3asBUTEJIEM BBICTYIAET paOOTHUK;

6) JOKYMEHT, TMOJTBEPXKAAIONIMN  TOJHOMOYUSI  TMPEACTABUTENsT  3asBUTENs  (Tpu
HEOOXOIUMOCTH).

8.2. TlepeueHb MOKYMEHTOB, HEOOXOMWMBIX IJSl TMPEAOCTABICHUS MYHUIUIMATHHONW YCIYTH
(myukTtsl 8.1.1 u 8.1.2), sIBIII€TCS HCYEPIIBIBAIOIIIM.

8.3. Ycnyru, HeoOXoAuMble U 00s13aTeNbHBIC IS MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBHON YCIyTH,
OTCYTCTBYIOT.

9. 3asgBuUTENns MMEET MPaABO OTO3BaTh JAOKYMEHTHI (MyHKTH 8.1 m 8.2), mogaB MUCHMEHHBIN
oT3bIB B annapat CoBeTra JenyTaToB. YKa3aHHbIE TIOKYMEHTHI BO3BPAIAlOTCS 3asBUTENIO HE MO3Hee 3
pabouux co JHS MOJIy4eHUs OT3bIBAa JOKYMEHTOB.

10. Cpok mpeocTaBieHrs MyHUITATIAIBHON YCITYTH COCTABIISIET 5 pabouux JHS.

Cpok mpenocTaBiIeHUS MYHUIIUMATHHOW yCIyTd HAYMHACT HCYHCIATHCA HA CIEAYIOIIUN
pabounii 1eHb mociie JHS PEerucTpaluu 3amnpoca (3asBieHus) C MPUIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUH ¢ PeriiaMeHTOM (Ianee — JOKyMEHTHI).

11. OTka3 B mpuemMe TOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHusAMU AJi OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSL:

1) HeCcOOTBETCTBUE 3asiBUTES TPEOOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B IyHKTE 7 PeriaMenTa;

2) mpeaCcTaBIeHNE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIUX TpeboBanusm u PernameHTy.

3) npeacraBieHue 3aABUTEIEM JTOKYMEHTOB, HE MOJIAIOIINXCS TIPOYTCHHIO.

4) mnpencTaBlE€HHbIE JOKYMEHTBI COIEpP)KAaT HEJOCTOBEpHbIE W (WIM) NPOTHBOPEUMBBHIE
CBEJICHHUS,

5) mogava JOKYMEHTOB OT UMEHH 3asBUTEINSI HE YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM.

11.2. TlepeueHb OCHOBaHMI OTKaza B TIpueMe JOKyMeHTOB (myHKT 11.1) sBasercs
MCYEPIBIBAIOIINM.

11.3. TlucemenHoe permieHne 00 OTKa3e B MpUEME JTOKYMEHTOB O(OpMIISETCS MO TPEOOBAHUIO
3asIBUTENISA, MOAMKUCHIBACTCS MYHUIMIAIBHBIM chyxkammm ammapata CoBera jaemyTaToB (nmanee —
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MYHUIIUTATBHBIN CITYKaIMii), OTBETCTBEHHBIM 32 MPUEM (TIOJIyY€HHE) U PETUCTPALNIO JOKYMEHTOB, U
BbIJIa€TCS 3aBUTENIO C YKa3aHUEM MPUYHMH OTKa3a B JCHb OOpalleHusl.

12. OTka3 B npeA0CTaBICHUHN MYHUIUITAIBHON YCIIyTH.

12.1. OcHoBaHusAMH [UIsI OTKa3a B MPEJOCTaBICHUH MYHHUIMIAIBHON YCIYTH SBISIFOTCS
OCHOBAHMS, YCTAHOBJICHHBIE B COOTBETCTBHH € MOAMyHKTamHu 1, 2 u 4 nmynkra 40 TpeGoBaHuii.

12.2. VIHbIX OCHOBaHMM JUIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUHN MYHUIIMIIATILHONW YCIIYTH HE UMEETCH.

13. Pe3ynpTar nmpeaocTaBieHus] MyHHUIIMIIATbHON YCITyTH.

13.1. Pe3ynpTaTom npenocTaBIeHUs MYHUITATIAILHON YCITYTH SBJISICTCS

1) perucrpanysi TPyIOBOTO JOTOBOpa WM pErucTpanus (akTa MPEKpalieHus TPYIOBOTO
noroBopa — oQopMIISIETCsl IPOCTaBICHHEM Ha TPYAOBOM JOroBope ITamna (mpuioxeHue 4 K
Pernamenty) o perucrpauuu TpYAOBOTO JOTOBOpa WiM (pakTa MPEeKpalleHUs TPYAOBOTO JOroBopa
(mamee — mtami),

2) oTKa3 B MPEAOCTABICHUM MYHULMNAIBHOW yCIyru — o(opmisieTcss B BUJIE NMHUCbMEHHOTO
orBera amnmnapara CoBeTa JenmyTaToB 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUHM MYHHIMNAIBLHON YCIyru (nanee —
MUCHMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbpTaT nmpeaocTaBieHuss MyHUIIUITAIBHON YCITYTH MOXET OBITh:

1) BbIIaH THYHO 3aSBUTEINIO (MIPEICTABUTEINIO 3asBUTEIS);

2) HampaBJieH 3asBUTENIO TIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Crioco0 monryueHus: YKa3bIBAeTCs 3assBUTENIEM B 3alpoce (3asBJICHHUH) HA MPEIOCTABICHUE
MYHUILIUTIAJILHON YCITYTH.

14. TlpenocTaBieHue MyHHLIUTIAIBHOM YCIYTH OCYIIECTBIISETCS OECIUIaTHO.

15. TpeboBaHus K MOMELICHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISETCS MyHHUIUIATbHAS YCIIyra, K 3a11y
OXKMJAaHUS, MecTaM JJIs 3alOJHEHHWs 3allpocoB O IMPENOCTABICHUH MYHHUIMNAIBHON yCIyry,
MH(OPMALIMOHHBIM CTEHJIaM C 00pa3llaMH WX 3alOJHEHHS] U MEepeyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL IPEJIOCTABIICHUS] MyHHUIIMIIATBHOMN YCITyTH.

15.1. Mecra s OXHUIAHUS W 3aMOJHEHUS HEOOXOAMMBIX [UIS  MPEJOCTABICHHS
MYHUIIMNIAILHOW YCIYTU JOKYMEHTOB JOJIKHBI OBITH O0OpYIOBaHBI CTYJIBSIMHU, CTONAMU (CTOHKAMMU)
JUI. BO3MOXXHOCTH O(OPMIICHHS AOKYMEHTOB C OJIaHKaMH 3aIllpoCOB (3asBJICHUN) U KaHIEIAPCKUMHU
MPUHA]ICKHOCTSIMH.

15.2. Mecra npuemMa JODKHBI  COOTBETCTBOBAaTh  YCTAHOBJIEHHBIM  CaHUTApHBIM,
IIPOTUBOMNOXKAPHBIM HOPMaM U MPaBUIIAM.

15.3. Ha undopmannoHHOM cTeHAe B nmomenieHuu anmapara CoBeTa JenyTaToB pa3MelaeTcs
Pernament, TpeGoBanwms, 0Opa3ipl 3amoidHEHUs1 3ampoca (3asBiieHus), Tpaduk paboThl M HOMEpA
KOHTaKTHBIX TeaedoHoB anmnapaTa CoBeTa JemyTaToB.

16. [Toka3zarenu HOCTYTHOCTH U Ka4y€CTBAa MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH:

1) BpeMst 0KHIaHUS B OUEpeu MPH MoAaye JOKYMEHTOB — He Oojee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpaluu JOKYMEHTOB HE JOJDKEH TMpeBhIaTh 15 MHHYT ¢ MOMEHTa HX
IIPEJICTaBJICHUS 3asIBUTEIIEM MYHUIIMIIAILHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPUEM (IIOJIy4EHHE) U
perucTpanmio J0KyMeHTOB;

3) BpeMs OXXKUJaHUS B OUEpeld MPH MOJYyYCHUN Pe3ysibTaTa MpeAoCTaBICHUS MyHUIIUTIATBbHON
yCIIyru — He Ooiee 15 MUHYT.

17. NadopmupoBaHue 0 MOPsIIKE TPEJOCTaBICHUS] MYHHLIUIIATBHON YCIyTH.

Nudopmanys o mpemaocTaBlIeHUH MYHUIUMNAIBHOM yCIyrud pasMmemiaercd Ha o(uinaIbHOM
calTe OpraHOB MECTHOIO CaMOYIIPaBICHUS MYyHHULUIIAIBLHOrO OKpyra TpomapeBo-HukynuHo B
MH(}OPMaLMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON cetn «/HTepHeT», MH()OPMAllMOHHOM CTEHJE WM WHBIX
UCTOYHHKAX HMH(OpMHUpPOBaHMS B MoMelleHWu ammapara CoBeTa AENyTaToB, /i€ MPEAOCTaBISACTCS
MyHULIMTIaTbHAs yciyra, Ha [lopTane rocyaapcTBEHHBIX U MyHUIMIATBHBIX YCIyr (GyHKIUI) ropoja
MOCKBBL.

Cocras, noc/1e10BaTEJbHOCTD U CPOKH BBINOJIHEHHUS A/IMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYp AJIs
NpeaoCcTaBIeHUsI MyHUIIMNIAJILHOM YCIYTH,
TpedoBaHUs K MOPAAKY MX BbINOJHEHUS

18. IlpemocTtaBieHHMe MYyHHLUUOAIBHOW  yCIyrH  BKJIOYaeT B ce0d  ciemyromue
aMUHHUCTPATUBHBIC IPOLEAYPBI:
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1) mpuem (moay4deHue) u perucTpanus J0KyMEHTOB;

2) 00paboTKa JOKYMEHTOB,

3) popmupoBaHue pe3yapTaTa NpPeAOCTaBICHIS MyHULIUTIAIBHOW YCIYTH;

4) BblAaua (HampaBJIeHUE) 3aABUTEIIO PE3yiIbTaTa MPEeI0CTaBICHNUS MyHUIIUITAILHOW YCIIYTH;

5) BBIAAaYa 3asBUTENIO NyOIMKaTa pe3ybTaTa Mpel0CTaBICHNs MyHUIIUIIAILHON YCIIyTH.

19. Tlpuem (TmomydyeHue) U perucTparus J0KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHueM Hayajla BBIIOJHEHUS AaJMUHHCTPATUBHOW TMPOLEIYPHl  SABISETCA
MOCTYIJIEHUE TOKYMEHTOB OT 3asBUTEISL.

19.2. MyHUIIMTIANBHBIN CITy)Kalllui, OTBETCTBEHHBIM 3a TpueM (MOJyuYeHUE) M PErHCTPAIUI0
JIOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUHU ¢ TpeOoBaHUSIMHU:

1) aHanmu3upyeT OOKYMEHTHI Ha MpeIMeT OTCYTCTBHS OCHOBAaHHMM Ul OTKaza B IpHUeMe
nokymentoB (myuakt 11.1). Ilpu Hamuuuu OCHOBaHMU Ul OTKa3a B IpHEME JOKYMCHTOB,
HEOOXOMUMBIX Ul TPEAOCTABICHHUS MYHHULUIAIBHOW YCIYTH BBIJACT 3asABUTENIO OTKa3 B IpUEME
JIOKYMEHTOB,

2) TpU OTCYTCTBUHM OCHOBaHMH /IS OTKa3za B NpPUEME JOKYMEHTOB OCYLIECTBIISICT IPHEM
(ToydeHue) U PerucTpaIrio T0KYMEHTOB,;

3) mepenaer 3aperuCTPUPOBAHHBIC JOKYMEHTHI Ha UCIIOJTHEHUE MYHHULIUTIAIBHOMY CIYXKaIleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY TOKYMEHTOB.

19.3. MakcumanbHBIi CPOK BBIMOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM mpoueaypbl coctaBiser 1
pabounii eHb.

19.4. PesynbraTOM BBINOJHEHHUS AJAMHUHUCTPATHBHON TMpOLEAyphl ABISETCA Mepeaaya
JOKYMEHTOB Ha UCIOJHEHHE MYHHMIMIIAJILHOMY CIy)KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00paboTKy
JOKYMEHTOB, a MpPH HAIWYHUM OCHOBAaHHWM Ui OTKa3a B INpHEME IOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISt
MPEIOCTAaBIICHUS MYHULIMIAIBHONW YCIYrH, — BblJaua (HampaBjieHHE) 3asBUTEII0 OTKa3a B IMpUEME
JIOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa TOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMEM Hayalia BBIMOJIHEHHS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLENYPHI SIBISETCS MOJyYeHUE
3apETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHHMIHMIAIBHBIM CIYKaIlUM, OTBETCTBEHHBIM 3a 0OO0OpabOTKYy
JTOKYMEHTOB.

20.2. MyHuIUNanbHBIA  CIOyXalMii, OTBETCTBEHHBIM 3a 0O0pabOTKY JOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU:

1) aHanmu3MpyeT NOKYMEHTHI Ha MPEeAMET OTCYTCTBUS OCHOBAHHUS Ul OTKa3a B MPEAOCTaBICHUH
MYHUIUIATBHON yeryru (myHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBHM OCHOBaHHUSI Ui OTKa3a B IMPEJOCTABICHUU MYHUIUNAIBHON YCIYTH
IIPOCTABIISIET HA TPYAOBBIX JOTOBOPaX COOTBETCTBYIOIINUN IITAMII;

3) mpu HaMMYMK OCHOBAHMS Uil OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIIMIAIBHON YCIyrd (IIyHKT
12.1) moaroTaBIMBacT MPOEKT MMCHMEHHOTO OTBETA;

4) wHampaBigeT JOKYMEHTBI, TPYIOBBIC JOTOBOPHl HIJIM TPOEKT TNHCBMEHHOTO OTBETa
JNOJKHOCTHOMY  JIMIly, OTBETCTBEHHOMY 3a (opmupoBaHMe pe3yibTaTa IpPelOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH — pyKoBoauTeno anmnapara CoBera JEMyTaTOB WM JIMIY, MCIOIHSIONIEMY
€ro TOJTHOMOYHS.

20.3. MakcuManbHbIi CpPOK BBINIOJHEHUS AJAMHUHUCTPATHBHOM TMpouexypsl coctaBiser 1
pabounii eHb.

20.4. Pe3ynbTraTOM BBIOJHEHHS aJMUHUCTPATHBHOM MPOLEAYPHI SBISETCS MPOCTABICHUE HA
TPYAOBBIX IOTOBOPAX COOTBETCTBYIOIIETO IITaMIIa UM MOJArOTOBKA MPOEKTa MUCbMEHHOI'O OTBETA.

21. ®opmupoBaHUeE pe3ysibTaTa MPEeJOCTaBICHUS MYHHIIMIIATBHON YCIyTH.

21.1. OcHoBaHMeM Hayajla BBIOJIHEHHUS AJMUHUCTPATUBHOM MpoLEIyphl  SBISETCS
NOCTYIUIGHWE pyKoBoauTento ammapara CoBera JEMyTaToB JIOKYMEHTOB, TPYAOBBIX JIOTOBOPOB H
pOeKTa TMHCbMEHHOIO OTBeTa (IMpH HAJIMYUK OCHOBAaHMM JUIs OTKa3a B IPEJOCTaBICHUU
MYHHIIUTIATLHOU YCITYTH).

21.2. PykoBonutens anmnapaTta CoBeTa AenyTaToOB:

1) pacnmchIBaeTCsS Ha IITaMIle, IPOCTABICHHOM Ha TPYIOBBIX JIOTOBOPAX, WU IOJITHCHIBACT
MPOEKT MUCHMEHHBINA OTBET;

2) oOecrieunBaeT TIepegady — pe3ysbTara IPEJOCTaBICHHS  MYHUIMIIAIBHOW  YCIYTH
MYHUIIMIIAJIBHOMY CIIY’XallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HaIlpaBJICHHUE) 3asBUTENIO0 pe3yibTara
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MPEIOCTaBIICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH, IJIS MPUCBOCHHS JOKYMEHTaM CTaTyca HCIOTHEHHBIX U
BbIJ1auM (HaIlpaBJICHU) pe3yibTaTa MPeI0CTaBICHNU MyHUIIUITAILHON YCIIYTH 3asiBUTEIIO.

21.3. MakcuManbpHbIi CpPOK BBIIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM MpOLENYypbl COCTaBISAET 2
pabouux mHS.

21.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOW TMPOLEAYPHl SIBISETCS TOAMNHCAHUE
COOTBETCTBYIOILIETO MITAMIIA HA TPYAOBBIX JOrOBOpaX MM MPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

22. Beigava (HampaBlieHUE) 3asBUTENIO PE3yNIbTaTa MPe0CTaBICHUSI MyHUIIUIATHHON YCIyTH.

22.1. OcHoBaHMEeM Hayajla BBIMOJIHEHHUS AJMUHUCTPATUBHOM MpoOLEIyphl  SBISETCS
MOCTYIJIEHHUE Pe3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHON YCIYIH MYHUIUTAIBHOMY CIYyXKaIIeMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a BblJIauy (HalpaBjeHHE) 3asBUTEIIO pe3yibTaTa MpeJoCTaBIeHUs] MYHUIIUIAIBHON
YCITyTH.

22.2. MyHUITMTIAIBHBIA CITYXaIlii, OTBETCTBCHHBIM 3a BbIIAUy (HAIpaBJICHHUE) 3asIBUTEIIO
pe3yabTaTa IpeAoCTaBICHUs] MyHULIIMNIAIBHONW YCIYTH, B COOTBETCTBHH ¢ TpeOoBaHUSIMHU:

1) npucBanBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC HUCIIOJIHEHHBIX HE MO3JHEE CIIEAYIOIIEro paboyero JHs co
JTHSI TIOCTYIUICHUS pe3yiIbTaTa MPeI0CTaBICHUS MyHHUIIUITAILHOW YCIIYTH;

2) mocie NOPUCBOEHUS [OKYMEHTaM CcTaTyca HCHOJHEHHBIX HWH(GOPMHUPYET 3asBUTENS O
pe3ynbTare NpeaoCcTaBIeHUsI MyHUIIUTIATBHON YCIYTH;

3) BbIgaeT (HAMpaBisIeT) 3asABUTEIIO PE3YJAbTAT MPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAILHOW YCIYIH.
Hampasrnienue pesynpTaTa NpPEAOCTABICHHUS MYHUIIUIAIBHONW YCIYTd TIOYTOBBIM OTIIPABICHHEM
OCYIIIECTBIISIETCSl HE IMO3[HEE CIEAYIOIIEro pabouyero MHS IOCie MPUCBOCHHS JOKYMEHTaM cTaTyca
WCTIOJTHEHHBIX.

22.3. MakcuMalIbHBIA CPOK BBIMIOJHEHUS aJMUHUCTPATHBHON MPOILEIYypHl COCTaBIsET 2
paboumx JTHS.

22.4. Pe3ynbTaToM BBINOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MpOLETYpHl SBISETCS MPUCBOCHUS
JIOKYMEHTaM CTaTyca MCIIOJIHEHHBIX W BbIIaya (HAIpaBJICHHE) 3asiBUTEII0 PE3yNbTara MPel0CTaBICHUS
MYHUILIUTIAILHONU YCITYTH.

23. Bplmaya 3asgBUTENIO AyOJNMKaTa pe3ylibTaTa MNpPeJOCTaBICHUS MYHULIUIAIbLHOW YCIyru
(manee — myOmmKar).

23.1. B cnaydae mopum WIHM yTpaThl pe3yjbTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHHUIUMIIAIBLHON yCIyTH —
TPYZOBOTO JIOTOBOpa WJIM MHCbMEHHOI'O OTBETA, 3asBUTEIb MOXET oOpaTuThcs B ammapat Cosera
JIEMyTaTOB 3a MOJIY4YeHHEM ero qyonukara.

23.2. Jlns nonyueHust ny0Onukara 3asgBUTENb mojaer B anmapat CoBera AEMyTaToB 3asiBICHUE,
conepkaniee (aMUIMIO, UM U OTYECTBO 3asBUTENA, €ro MOYTOBBIA ajpec, Homep Tenedona. K
3asBJICHHUIO HA IMOJy4yeHHE MyOJIMKaTa J0JDKeH OBITh MPUIIOKEH MCIOPUYEHHBIH OPUTHHAN JJOKYMEHTA,
MOJITBEP K TIAIOIIETO MPEJOCTaBICHINE MYHUIIUIAIBHOMN YCIYTH (B Cily4ae Mopyu).

IIpu odopmieHnn ayOIUKaTa HWCHOPUYEHHBIH OpUTHHAN JOKYMEHTa, MOJATBEPIKIAIOIIETO
MPEIOCTAaBIIEHNE MYHULIUTIATBHON YCIYTH, U3bIMAETCSI.

23.3. MyHUIIMTTATBHBIA CIYXKAIIWid, OTBETCTBEHHBIA 3a mMpueM (TOMy4eHUE) W PETHUCTPAIUI0
JIOKYMEHTOB, PErMCTpUpPYET 3asBJICHUE Ha MOJy4YeHHE OyOnuKaTa B JI€Hb €ro IMOCTYIUIGHHS U He
M03/IHEE CIIeYIOIIEro pabovero JHs MepeJacT ero MyHUIMIIAIbHOMY CITyKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
BbI1auy (HampaBeHUE) 3asIBUTEIIIO PE3yJIbTaTa MPeJOCTaBICHUS MYHUIIUTIATbHON YCIYTH.

23.4. MyHUIMIANbHBIA CIyXamuii, OTBETCTBEHHBIH 3a BbIJauy (HAIpaBJICHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTara MpeloCTaBlIeHUs MyHUIIMIIAIBHON yCIyrd, oOpMIISIET B COOTBETCTBUH ¢ TpeboBaHUsIMU
OyOJIMKaT ¥ MepeJaeT ero pykoBoauTento anmnapara CoBeTa AemyTaToB JIsl MOAMUCAHHUS.

23.5. Cpok Bbgaun ayonukara He 6osee 10 pabounx AHEH cO JHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS Ha
NoJydeHue ayOauKara.

@®opMbl KOHTPOJIS 32 HCNIOJIHeHUeM Periiamenra

24. Texkymuii KOHTPOJIb 32 COOJIIOJICHMEM M HCIIOJHEHHEM MYHHMLUMAIBHBIMU CIYXalUMH,
OTBETCTBEHHBIMHM 3a IIPEIOCTABICHUE MYHHUIUINAIBHON YCIyTH, NOJOXKEHUM PeriamMeHTta M MHBIX
HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTAHABIMBAIOLIMX TPEOOBAHUS K MPEIOCTABICHUIO MYHHIIUIIATBHOM
YCIIyTH, a TAaK)K€ IPUHATHEM UM PELICHUH OCYIIECTBIISIETCA TOJDKHOCTHBIMU JIMaMu amnmapara Cosera
JIeIyTaToB.
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25. KoHTpomb 3a TONHOTOW U KadecTBOM NPEIOCTABICHUS MYHHIIMIIAIBLHOW YCIyTH
OCYIIECTBIsIeTCS B popMax:

1) npoBeneHMs MIIAHOBBIX M BHEINIAHOBBIX POBEPOK;

2) paccmoTpeHus kamo0 Ha AclcTBUA (0e3ACHCTBHME) MYHUIMIMAIBHBIX — CIYXKaIuX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHNE MYHUIIUIIATFHON YCIYTH.

26. Ilopsnok W TNEPUOAMYHOCTh OCYILECTBICHHS IUIAHOBBIX IPOBEPOK YCTaHABIMBAETCS
TUTaHOM paboThI anmapaTta CoBeTa AemyTaToB.

27. Tlpu mpoBepke MOTYT paccMaTpUBaTHCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C IPEIOCTABICHUEM
MYHHUIIUIIATGHOW yCIyrd (KOMIUIGKCHBIE TPOBEPKH), WM OTACIbHBIA BOMPOC, CBSI3aHHBIA C
MPEIOCTaBIEHUEM MYHULIUIIATbHON yCIYTH (TEMaTHUYECKHE TPOBEPKH).

28. BHertaHOBbIE MPOBEPKH MPOBOJATCS B CBSI3U C IPOBEPKOM YCTPAHEHUS paHEe BBISBICHHBIX
HapymeHni PermaMenTa, a Takke B Cirydae MoTydeHus Kajao0 3asBuTenell Ha neictBus (O0e3aeicTrre)
MYHHIIMITATFHBIX CITY’KaIUX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHNE MYHHUIIUTIATHLHON yCIYTH.

29. Tlo pe3ynbTaTraM OCYLIECTBIIEHUS KOHTPOJIS, B CIIy4ae BBISABICHUS HApYUICHUH COOII0IEHUS
noJIoKeHU PerimameHTa, BUHOBHBIC JIMIIA HECYT MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C
TpeboBaHUsIMHU 3aKOHOMaTeabcTBa Poccuiickoit denmeparuu 3a perieHuss U AercTBus (O0e3neicTBue),
MPUHUMAEMBbIE B X0]1€ TIPEIOCTABIICHUSI MYHUIIUTIATHHON yYCIYTH.

30. KoHTponp 3a mpenocTaBieHHEM MYHULUIMAIbHONW YCIYrd, B TOM YHCJIE CO CTOPOHBI
TpaXKaaH, UX 00BEAMHEHUN U OpraHU3aIfil, OCYIIECTBISIETCS MOCPEICTBOM OTKPHITOCTH ACSITEIbHOCTH
anmapara CoBera JemyTaTOB MIpU MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMNAIBbHON YCIYrH, MOJIYYEHHUS MOJHOM,
aKTyaJIbHOM M JOCTOBEpHON HMH(OpPMAMKU O TOPSAIKE MPEJOCTABICHHUS MYHUIIUIAIBHON YCIyTU U
BO3MOXKHOCTH  JIOCYyZIeOHOTO paccMOTpeHust oOpareHuidd (okamo0) B mporecce  MOJYyYCHHS
MYHHULUIIAJIBHON YCIYTH.

JocyneOHblii (BHecy1eOHBIIT) MOPSIA0K 00:KAJ0BAHNS pelleHUil (MIK) U AelicTBUi (0e31eiicTBHSA)
annapara CoBeTa JenyTaToB, €ro J0JKHOCTHBIX JHMIl U MYHHIMIAIbHBIX CJYKAIIUX

31. 3asBuTens BrpaBe moiarh B ammapar CoBera AEMyTaTOB jKalo0y Ha pemeHus U (WIIH)
neiictBus (Oe3nmelicTBue) pykoBoautens anmapara CoBera JenmyTaTOB, MYHULHUIAIbHBIX CIIY)KaIlUX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEAOCTABICHHE MYHUIIUTIAILHON YCIIYTH.

32. [logaya 1 paccCMOTpPEHHUE Kal0O OCYIIECTBISAETCS B MOPSAJIKE, YCTAHOBICHHOM Ii1aBoil 2.1
@enepanbHoro 3akoHa «OO0 OpraHM3aldU IMPEJOCTABICHUS TOCYNAPCTBEHHBIX M MYHUIIUNAIBHBIX
yciryry, IlonoxkenneM 00 OCOOCHHOCTSX IOAAYd W PACCMOTPEHHUs >Kajo0 Ha pemeHus W (WUin)
nevictBust  (Oe3zmeiicTBue) ammapata CoBeTa JEMYyTaTOB MYHHUIUMIAIBLHOTO OKpyra TpomapeBo-
HukynuHo, ero MOMKHOCTHBIX JIUI] M MYHUIMIAIBHBIX CIY>KalIUX, YTBEPKJACHHBIM MOCTAaHOBJIEHUEM
annapara CoBeTa J1enyTaToB.
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[Ipunoxenue 1
K AJIMUHHCTPAaTUBHOMY pEIJIAMEHTY IpelOCTaBICHUS
MYHULIMNIAJBbHOW  ycinyru  «Perucrpauust  TpyJdoOBBIX

JIOTOBOPOB, 3aKJII0YaEMBIX paboToaTensiMu -
buznuecKkuMu JIAIIAMH, HE SIBIISIFOIIIMUCS
WHIUBUTyaTbHBIMH peANPUHUMATEISIMH, c

paboTHMKaMu,  peructpauus  (akrta  IpeKpareHHs
TPYZIOBOTO JIOTOBOPa»

3anpocnpuhar _ 20 romaNe PykoBoauTeio amrmapara Cosera
®.1.0., JOJDKHOCTD, KOHTaKTHBIN TCHC(i)OH, TIOAITUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a IPUEM HeHyTaTOB MyHI/IHHHaHBHOFO Oprra
(1omy4eHue) ¥ perucTparmio 3anpoca TpOHapeBO'HI/IKYJ'H/IHO
Pe3yabTat npeaocTaBieHUss MyHHIHIIAABHOMH YCIyTH Nn.0.0.
10JIy4eH 20_ ronpa
3asBuTENb /
TIOJIHCH pacunpoBka

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA NPeI0CTABJIeHNe MYHUIUNIAJILHON YCJIYyIU
«Perucrpauusi TPyaA0BOro J0roBOPa, 3aKJIKYEHHOro padoronaresieM — GU3HYECKUM JUIIOM, He
SIBJISIIOLIET0Csl MHANBHAYAJbHBIM NPeINPUHUMATEIEM, ¢ PA0OTHUKOM

IIpomy 3aperucrpupoBats B ammapare (CoBera [emyTaToB MYHHIMIIAIBHOIO OKpYyTra
Tpomnapeso-Hukynuno TPYOBOM JIOrOBOp, 3aKJIIOYEHHBII MHOU

(pammnust, UMs, 0TYECTBO (ITOJTHOCTHIO) pabOTOAATENS)
MECTO JKUTEIbCTBA: ,

KOHTaKTHBIN TenedoH, azapec AJIEKTPOHHOMN IIOYTHI (mpu HAJIMYUH)

¢ paOOTHUKOM

(pamunus, umsi, 0OTYECTBO (MIOTHOCTHIO) PAOOTHHKA)
JIOKyMEeHTBI, HEOOXOIUMBIE JJIs MTOJIYUYEeHUsI MYHUIIUITAILHOW YCITYTH, TIPUIAraloTCs.

Pe3ynpTar npenocraBieHnss MyHUIUNAIBHON YCIIYTH IPOLTY:

1) BemaTh nuuHO B anmnapare CoBera JenyTaToB MyHULIMINIAIbHOIO oKpyra TponapeBo-HukynuHo wuinu
MOEMY NPEJICTABUTEIIIO;

2) HaPaBUTb MMOYTOBLIM OTIPABIECHUEM I10 a/IPECY:

Hacrosimum moaTBep:xkaar0 cBOe corjacue Ha ocyilecTBiieHue anmaparom (CoBera AenyTaToB
MYHUILIMTIIATBHOTO OKpyra TpomapeBo-HUKYIMHO ClIeyromMX AEHUCTBUM C MOMMHU MEPCOHATbHBIMHU
MaHHBIMU: 00paboTka (BKIOYas CcOOp, CHUCTeMATH3allMio, HAKOIUICHWE, XpaHEHUE, YTOYHCHHE
(oOHOBJNICHHE, W3MEHEHHWE), HCIOIb30BaHUE, OOE3MYNBaHKUE, OJIOKMPOBAHUE, YHUUYTOKCHHE
MEPCOHANBHBIX JaHHBIX), a TaK)Ke HHBIX JEHCTBUI, HEOOXOIUMBIX JJisi OOpPaOOTKU MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B paMKax MpPeJOCTaBICHUS MyHUIIUTIATbHON YCIYTH.

Cpok pelicTBus corjacusi Ha 00pabOTKY MEPCOHANBHBIX IaHHBIX: IEPHOJ MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMITAIEHOM YCITYTH.

Cornacue Ha 0OpabOTKY IEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAaHO MHOIO IyTEM
HanpaBieHusa anmapary CoBera JenmyTaToB MYyHHUIIMIAIBHOrO OKpyra TpomnapeBo-Huxkynuno
MMCbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, yto anmapar CoBera AenyTaTOB MYHHUIMIAILHOTO OKpyra TpomnapeBo-Huxkynuno
00s13aH(a) TpeKpaTUTh 00pPaOOTKY MEPCOHANBHBIX NAaHHBIX M YHHYTOXHUTH MEPCOHATBHBIC TaHHBIE B
CPOK, He MpeBbIanuil 3 pabounx AHEH ¢ MOMEHTA MOJyYeHHs YKa3aHHOTO OT3hIBA.



3asBUTED /
[MOAIUCH pacmudpoBKa MOAMUCH

[IpencraBuTens 3asBUTENS /
IIOIIHUCH pacmudpoBKa moAMKUCH

20 1.
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[Ipunoxenue 2
K AJIMUHHCTPaTUBHOMY pEIJIAaMEHTY IpelOCTaBICHUS
MYHULMNAJBbHOW  ycinyru  «Perucrpaumst  TpyJdoBBIX

JIOTOBOPOB, 3aKJII0YaEMBIX paboTonaTensiMu -
buznuecKkuMu JIAIIAMH, HE SIBIISIFOIIIMUCS
WHIUBUTyIbHBIMH MpeANPUHUMATEISIMH, c

paboTHMKaMu,  peructpauus  (akrta  IpeKpareHHs
TPYZIOBOTO JIOTOBOPA»

3anpoc npuHAT 20 roma Ne
— = PykoBoauTento arnmapara Coserta
@.1.0., 10KHOCTD, KOHTAKTHBI Tee(OH, MOMICH OTBETCTBEHHOTO 3a TIPHEM [[eHyTaTOB MyHI/I]_[I/IHa_]'[]g,H()I‘O OprI‘a
(ToJTy4eHHe) U PEerucTpalHio 3armpoca
TponapeBo-Hukynuno
P . Nn.0.0.
€3yJIbTaT NPeaoCTABJICHUA MYHUIIHIIAJIBbHON YCJIYT'H
MOJIY4Y€eH 20 roma
3asBuUTENB /
TIOATINCH pacumudpoBka

3anpoc (3asiBJIeHHEe) HA NPeJIOCTABJICHHE MYHHIIUNIAJIBHOM yCJIYIH
«PerucTtpanus ¢paxkra npexkpameHusi TPyA0BOro 10roBopa 3aKJIHYeHHOro padoroaaresiem —
(puznyecknM JMIOM, He IBJISIOIIETOC MHAWBHAYAJIbHBIM NPeINPUHAMATE1eM, ¢ PA0OTHUKOM»

[Ipomry 3apeructpupoBaTh B ammapare CoBera JenyTaToB MYHHUIMIAJIBHOIO OKpyra
TpomapeBo-HukynuHo  (akT mpekpamieHuss TPYAOBOIO  JOTOBOpPA,  3aKIIOYEHHOTO  MHOM

(pamummst, uMs1, 0TUYECTBO (TIOTHOCTHIO) paboTomaTes)
KOHTaKTHBIN TenedoH, agpec JJIEKTPOHHOMN [IOYTHI (mpu HaJIMYUH)

C pabOTHUKOM

(bamumust, uMs1, 0TYECTBO (TIOJTHOCTHIO) PAOOTHHKA)

Jlata 1 HOMep perucTpanuu TpPyAOBOro aororopa B ammnapate CoBeTa JeMyTaTOB MYHUIMIAIBLHOIO
okpyra Tpomnapeso-HukynuHo: 20 roma Ne

JIoKyMeHThI, He0OXOJUMBIE JJIs MTOJIyYE€HUsI MYHULIUITAIbHOW YCITYyTH, PUJIaratoTcs.

Pesynbrar npegocraBiieHsl MyHULMIIAIBHON YCIIYTH IIPOLTY:

1) BelgaTh 1MuHO B anmnapare CoBeTa AeMyTaTOB MyHULIMIIAIBHOIO OKpyra TpomnapeBo-Hukynuno ninu
MOEMY IPEICTaBUTEIIIO;

2) HanpaBUTh TOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM IO aApECy:

Hacrosmum moaTBepxaai0 CBOE corjiacue Ha ocyllecTBieHue ammaparom CoBera JIemyTaToB
MYHHUIUIIAIBHOTO OKpyra TpomnapeBo-HukynuHo, ciienyromux AEHCTBUM C MOMMU IEPCOHAIbHBIMHU
JaHHBIMU: o00paboTka (BKJIOYas cOOp, CHCTEMATH3AlMIO, HAKOIUICHHE, XpaHCHHWE, YTOYHCHHUE
(oOHOBNIEHWE, W3MEHEHHWE), WHCIIOJIb30BaHWE, O00€3MMYuBaHuE, OJNIOKMPOBAHUE, YHHUYTOKEHUE
MEPCOHANIBHBIX JTaHHBIX), @ TaK)Ke WHBIX JEHCTBUMA, HEOOXOAMMBIX IsI 0OpaOOTKH IMEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B paMKax MPeJOCTABICHIS MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

Cpok pelicTBus corjacusi Ha 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX HaHHBIX: IMEPHOJ MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

Cormacue Ha 00pabOTKYy TMEpPCOHAIBHBIX [aHHBIX MOXET OBITh OTO3BAaHO MHOIO ITyTEM
HanpaBneHus: anmapary CoBeTa JemyTaToB MYHHIMIAILHOTO OKpyra TpomapeBo-HukymuHo
MUCHbMEHHOTO OT3hIBA.
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Cornacen, uro anmapar CoBeTa A€NyTaToB MYHULUMIIAIBHOIO OKpyra TpomnapeBo-HukynnHo
00s13aH IpeKpaTUTh 00pabOTKy NEPCOHATIBHBIX JaHHBIX U YHUUTOXHThH II€PCOHAIIbHBIC JAHHBIE B CPOK,
HE MPEeBBIIAONINHA 3 pabounx JHEH ¢ MOMEHTa MOJTY4YeHHUs! YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3asiBUTEIND /
HOJINCH pacuugpoBka

[IpencraBurenp 3asBUTENSA /
MTOAMHCH pacmmdpoBKa

20 r.
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[Ipunoxenune 3
K AIMHUHUCTPAaTHBHOMY pEIJaMEHTY MpPEeIOCTaBICHUS
MyHUIUNANbHOH  ycyru  «Perucrpamusi  TpYyIOBBIX

JIOTOBOPOB, 3aKJII0YaEMBIX paboTonaTensiMu -
buznuecKkuMu JIAIIAMH, HE SIBIISIFOIIIMUCS
WHIUBUTyaTbHBIMH peANPUHUMATEISIMH, c

paboTHMKaMu,  peructpauus  (akra  IpeKpareHHs
TPYZIOBOTO JIOTOBOPa»

anpocmpunar _____ 20__ roxa Ne PyKoBoHTETIO anmapara Coseta
®.1.0., A0IKHOCTb, KOHTAKTHBIH Teae(OH, MOANHUCH OTBETCTBEHHOTO 3a MPUEM Z[eHyTaTOB MYHI/IHI/IHa.HBHOI‘O Oprra
(ToJTy4eHHe) U PEerucTpaluio 3ampoca TpOHapeBO'HI/IKYJ'H/IHO
Pe3yJ'l]>TaT npeaocTaBJaCHUsA Myﬂﬂuﬂﬂaﬂbﬂoﬁ yciayru I/IO(I)
NMOJy4eH 20 ronma
3asBUTEIb /

HOJIHNCH pacimdpoBka

3anpoc (3asiBJIeHHEe) HA NPeJI0CTABJICHNE MYHHIIUNIAJIBHOM yCJIYyIH
«Perucrpanus ¢paxkra npexkpameHusi TPyA0BOIro 10roBopa 3aKJIHYeHHOr0 padoroaaresiem —
(puznyecknM JMIOM, He SIBJSIIOIIETOCS MHAWBHAYAJIbHBIM NPeINPUHAMATE1eM, ¢ PA0OTHUKOM»

B cBsa3u

(co cMepThIO pabotomaTens (pamMunus, UMs, OTYECTBO (MIOTHOCTHIO), C OTCYTCTBHUEM B
TCUYCHUC IBYX MCCIIICB

CBe/IeHUIl 0 MecTe NnpeObIBaHNs paboTONATeNs, UHBIMU CITy4asiMH (yKa3bIBalOTCS KAaKUMH )
Ipolly 3aperucTpupoBaTh B ammapate CoBera [IEMyTaTOB MYHHIMIIAIBHOTO OKpyra TpomapeBo-
HukynuHo ¢axT mpekpaliieHusi TpyAoBOro J0r0BOpa, 3aKIOYCHHOTO0 Ha3BaHHBIM pabOToAaTeNIeM Co
MHOMU

(pamunmst, uMs1, 0TUECTBO (ITOJTHOCTHIO) paOOTHHKA, TTOYTOBBIN a/ipec, KOHTAKTHBIN TenedoH (pu
HaJTUYHH)

Jlata 1 HOMep perucrpanuu TPyIOBOro norosopa B anmnapare CoBeTa JemyTaToB MYHHULUIAIBHOIO
okpyra TponapeBo-Hukynuno: 20 roma Ne

JIOKyMEHTBI, HEOOXOIUMBIE JIJIsI TTOJTYYEHHSI MYHULIUTIAIBHOW YCIYTH, IPUIAraroTCs.

Pe3ynbrar nmpenocraBieHnss MyHULIUNIAIBHONW YCIYyTH MPONLY:

1) BeImaTh uaHO B amnmapaTe CoBeTa JenmyTaToB MyHHUITUIIAILHOTO OKpyra TpomnapeBo-HukynmuHO mmm
MOEMY TMPEJCTABUTEIIO;

2) HanpaBUTh MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM IO AJIPECY:

Hacrosmum moaTBepxaa0 CBOE corjiacue Ha ocyllecTBieHue ammaparom CoBera JIemyTaToB
MYHHUIUIIAIBHOTO OKpyra TpomnapeBo-HukynuHo, ciienyromux AEHCTBUM C MOMMU IEPCOHAIbHBIMHU
JaHHBIMU: o00paboTka (BKJIIOYas cOOp, CHCTEMATH3AlHMIO, HAKOIUICHWE, XpaHCHHWE, YTOYHCHHUE
(oOHOBNIEHWE, W3MEHEHHWE), WHCIIOJIb30BaHWE, O00€3MMYUBaHUE, OJNIOKMPOBAHUE, YHHUYTOKEHUE
MEPCOHANIBHBIX JTaHHBIX), @ TaK)Ke WHBIX JEHCTBUMA, HEOOXOAMMBIX IsI 0OpaOOTKH IMEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B paMKax MPeJOCTABICHIS MYHUITUTIAIBHON YCITYTH.

Cpok pelicTBus corjacusi Ha 00pabOTKYy MEPCOHATBHBIX JaHHBIX: IEPHOJ MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

Cormacue Ha 00pabOTKYy TMEpPCOHAIBHBIX [AaHHBIX MOXET OBITh OTO3BAaHO MHOIO ITyTEM
HanpaBneHus: anmapary CoBeTa [emyTaToB MYHHIMIAILHOTO OKpyra TpomapeBo-HukymuHo
MUCHbMEHHOTO OT3hIBA.
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Cornacen, uro anmapar CoBeTa JA€NyTaToB MYHULMIIAIBHOIO OKpyra TpomnapeBo-HukynnHo
00s13aH IpeKpaTUTh 00pabOTKY NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX U YHUUTOXKHThH IIEPCOHAIIbHBIC JAHHBIE B CPOK,
HE MpeBbIaoni 3 pabounx JHEH ¢ MOMEHTa MOTY4YeHHUs! YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asiBUTEIND /
HOJINCH pacuugpoBka

[IpencraBuTens 3asBUTENS /
MIOAIHNCH pacuudpoBka

20 r.
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[Ipunoxenue 4
K AJIMUHHCTPaTUBHOMY pEIJIAaMEHTY IpelOCTaBICHUS
MYHULIMNAJBbHOW  ycinyru  «Perucrpaumst  TpyJdoBBIX

JIOTOBOPOB, 3aKJII0YaEMBIX paboToaTensiMu -
buznuecKkuMu JIAIIAMH, HE SIBIISIFOIIIMUCS
WHIUBUTyaTbHBIMH peANPUHUMATEISIMH, c

paboTHMKaMu,  peructpauus  (akra  IpeKpareHHs
TPYZIOBOTO JIOTOBOPa»

I TamMnbl
JJISl PErHCTPALMHU TPYAOBBIX I0T0BOPOB, 3aKJI4YEHHBIX PadoToaaTe M — (PU3MYECKUMH
JIMIIAMHU, He SABJISIIOIMMUCS HHAUBUAYAJIbHBIMYU NPeANPHHUMATEISIMH, ¢ PA0OTHHKAMHU, akTa
npeKpaileHns TPyA0BOro J0ropopa

1. [lTamn A1 perUCTpaluy TPyLOBOrO JOTOBOPa

TpynoBoii 1OroBOp 3aperucCTpUpPOBAH B ammapare
CoBera nemyTaToB  MYHHUIUIAIBHOTO  OKpyra
TponapeBo-HukynnHo

Perucrpanuonnslii HoMep
JHara perucrparnuu 20 roma

(TOIKHOCTD)
/

MOIITHACH ®.1.0.
MII

2. Tamn s perucTpanuu GakTa NpeKpaiieHus TpyI0BOro J0roBopa

@akT  mpekpalieHus ~— TPYLOBOrO  JOroBopa
3apeructpupoBaH B ammapate CoBeTa JemyTaToB
MyHHUIMIIAIBHOTO OKpyra Tponapeso-Hukynuno
PerucrpanmonHuslii HoMep

[ara perucrpaunu 20 rozga

(1OIKHOCTB)
/

MOIITHCH d.1.0.

MIT
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	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
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	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

	8.1.1. Для регистрации трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
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	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа  (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
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	5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дня.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
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	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
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	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов  (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, ...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора – оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора (далее...
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – руководителю аппарата Совета депутатов или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление руководителю аппарата Совета депутатов документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу...
	21.2. Руководитель аппарата Совета депутатов:
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменный ответ;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса испо...

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,...
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