AIIITAPAT COBETA JIEIIYTATOB
MYHHUIHUITAJIBHOI'O OKPYTI'A TPOITAPEBO-HUKYJIMHO

ITOCTAHOBJIEHUE

03 mapta 2016 roma Ne 5-I1

00 yTrBepKIeHUM AJIMMHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa
NpeaoCcTaBIeHUs] MYHHIIUNAJIBHOH yciayru «Bbpigaua
paspeunieHusi Ha BCTyIUleHHe B Opak JuIam,
AOCTUTIIMM BO3PACTA MIECTHAAATH JIeT»

B cootBerctBUn ¢ ®enepanbHbiM 3akoHOM oOT 27 wmions 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHM3alfi TPEIOCTABICHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIIMIAIBHBIX YCIYT», MOCTaHOBICHHEM
anmapata CoBera JemyTaToB MyHUIIUNTATILHOTO OKpyra TpomapeBo-Hukymuao ot 03 mapra 2016
roga Ne 4-IT1 «O npenocTaBleHUH MyHULIIMIIAJIBHBIX YCIYI»:

1. VTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIMN PETIAMEHT MPEJOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIyTH
«Bblmaua pazpeimieHuss Ha BCTyIUIEHHE B Opak JMIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IMIECTHAILATH JIET»
(mpuoxeHue).

2. Hacrosimiee nocTaHOBIIEHHE BCTYMAeT B CUJIY €O JHS €ro o(uinaibHOro onyOJIMKOBaHUS B
orotereHe «MOCKOBCKHIT MyHUITUTIATBHBIA BECTHHK.

3. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIMM CHJy T[IOCTaHOBJeHHe ammapara (CoBera JIEMyTaToB
MyHUIUNanepHOro okpyra TpomapeBo-Hukynuuno ot 01 ¢espans 2016 roma Ne 1-IT «O6
YTBEPXKACHUM ~AJIMHHHUCTPAaTHUBHOIO perjiaMeHTa MpPeJOCTaBICHUS MYHHUIMMNAIbHON  yCIyru
«Bpimaua pa3pemieHust BCTYIJICHUS B Opak JHIaM, JOCTUTTIIAM BO3pacTa IMIECTHAIIIATH JIET).

4. KoHTponb 3a UCHOJHEHHEM HACTOSIIETO IMOCTAHOBIEHUS OCTAaBUThH 332 HUCHOIHSIONIUM

00s13aHHOCTH pyKoBoauTena ammapara CoBeTa JemyTaTOB MYHHUIMIAIBHOTO okpyra Tpomapeso-
Huxynuno Crynénosoii FOnueit FOpbeBHOI.

Hcnoausironuii 0013aHHOCTH
pykoBoautess annapara CoBera 1enyraTon
MYHMIHUNAJIBHOT0 oKpyra TponapeBo-Huxkyauno FO.10. CtynénoBa



[Ipunoxenue

K MOCTaHOBJIeHUIO ammapara CoBeTa [enyTaToB
MYHULUNIAIBHOTO OKpyra TpomnapeBo-Hukynuno
ot 03 mapta 2016 roga Ne 5-11

AJIMMHHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
NpeI0CTABJICHUS MYHUIIUNATbHOM YCJIYTH
«Bblgaya paspelnieHUs Ha BCTYIUIEHHE B Opak
JINIAM, JOCTUTTIIUM BO3PACTA MIECTHAAIATH JIeT»

O01ue MoJI0KEeHU A

1. IlpenmeroMm peryiaupoBaHuss ~AJMUHUCTPATUBHOIO pEIVIAMEHTA IPEIOCTABICHUS
MYHHUIMIANBHON yciayru «Bpinaya pa3pelieHusi Ha BCTYIUIGHHE B Opak JuilaM, JOCTUTIINM BO3pacTa
mecTHaauaTu Jer» (manee — PermameHT) SBISIOTCS OTHOWIGHUST Mexay ammapatom Coera
JIEMyTaTOB MYHUIIMTIAIBHOTO Okpyra TpomnapeBo-HukymuHo (manee — anmapar CoBeTa ACMyTaToOB) U
¢u3NYeCKUMHU JIMIIaMU B CBA3M C IpuHsATHEM amnmapatoM CoBeTa JEMyTaTOB pEHICHWH O Bblgaue
paspelleHuii Ha BCTYIUIEHHE B Opak JuIaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAIIATH JIET.

2. Permament OMMpCACIACT CTAHAAPT KW YCTAHABJIMBACT CPOKH U TOCICAOBATCILHOCTDH
aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP (IEUCTBUI) MPU MPEAOCTABICHUH MYHUIIMITAIIBHON yCcIyTu «Bwimaua
paspCuICHud Ha BCTYIUICHUC B 6pa1< JMiaM, JOCTUI'IINM BO3pacTa MICCTHAAUATH JICT».

3. AIMUHUCTpAaTHBHbIC  Tpoleayphl  (IEHCTBHs), YCTaHOBICHHbIE  PeriameHToM,
OCYILECTBISIOTCS B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSAMH K MPEJOCTaBICHUI0 MYHHMIMIAIBHBIX YCIYT,
yTBepKIeHHBIX anmnaparoMm CoBeTa nemyTtaToB (nanee — TpeboBaHus).

CranaapTt npeaocTtaBjieHHs MyYHUIIUNIAJIBHOM yCIyru

4. HamMeHOBaHHE MYHUIIMTIATBHON ycIyru — «Bblmaua pa3pemieHus Ha BCTYIUICHHE B Opak
JUIaM, TOCTUTIIMM BO3pacTa MIECTHAILATH JIeT» (Aajiee — MyHHUIIUIIAIbHAs yCIyra).

5. [IpaBoBBIMU OCHOBaHUSIMU JJIsI TPEIOCTABIICHUSI MYHUILIUTIATLHOU YCITYTH SIBISIOTCS:

1) Cemetinbiii kogeke Poccuiickoit denepariumy;

2) ®epepanbhbiii 3akoH oT 27 wrons 2010 roma Ne 210-®3 «OO6 opraHuszanuu
MIPEIOCTABIIEHHUS TOCYIapPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT»;

3) 3akoH ropoma MockBbl oT 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «OO6 opraHu3aii MECTHOTO
camoynpaBiieHus: B Topoje Mockae»;

4) YcraB MmyHununaiabHoro okpyra TpomnapeBo-Hukynuso.

6. [TonHOMOUMS 1O MPENOCTABICHUIO MYHUIIMIIAIBLHON YCIYT'H OCYILECTBISIOTCS alaparoM
Cogera zienyTaros.

7. 3asBuTeNeM ABIAeTCA PU3NYECKOE JTUI0, JOCTUTIIIEE IECTHAIIATH JIET, U UMEIOIee MECTO
XKUTEIBCTBO HAa TEPPUTOPUU MYHHUIMNAIbHOTO OKpyra TpomapeBo-Hukynuno (manee —
MYHHUIUIATBHBIA OKPYT).

WHTepechl 3asBUTENs MOTYT MPEACTaBISATh WHBIC JIMIA, YIOJTHOMOYCHHBIE 3asBUTEIIEM B
MOPSAJKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTUBHBIMHU MPABOBLIMU akTaMu Poccuiickoit denepanuu.

8. JloKyMeHTBI, yCIyrd, HEOOXOAMMBIE ©  OOs3aTENbHBIE ISl  MPEIOCTABJICHUS
MYHHUIUTTAIBHOU YCIYTH.

8.1. IlpenocraBineHre MyHHLUIIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISIETCS Ha OCHOBAHUH CIICAYIOIIMX
JOKYMEHTOB, IPE/ICTABIISIEMBIX 3aBUTEJIEM CAMOCTOATEIBHO:

1) 3ampoc (3asBIeHHE) Ha MPEJOCTaBICHHE MYHHULMNAIBHOW YCIyrd, O(OPMIICHHBIA Ha
OyMa)KHOM HOCHTEJIE B COOTBETCTBHH C NMPHUJIOKEHUEM K PeritamenTy (nanee — 3anmpoc (3asiBIeHHE);

2) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOLINI JINYHOCTh 3asIBUTEIIS;

3) OKYMEHT, MOATBEPKAAIOINN MECTO JKUTEIbCTBA Ha TEPPUTOPUH MYHHUIIMIIATLHOTO OKPYTa
(ecnu cBElEHHA O MECTE KHUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B JOKYMEHTE, YJOCTOBEPSIOIIEM JUYHOCTH),
BBIIAHHBII YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM,;

4) noKyMeHT (TpH HAJIMYHH ), TTOATBEPIKIAIOININN HATMUNE YBAKUTEIBHOM MPUUUHBI (CITPABKH,
3aKJIIOUYEHUS, UHBIE TOKYMEHTHI, B TOM YHCIIE€ BblaBaeMble OPTaHU3ALMSIMU, BXOIALIIUMH B CUCTEMY



3/IPaBOOXPAHCHHS);

5) JOKyMEHT, TOATBEPKIAIOIINN  TOJHOMOYUS  TPEACTaBUTENS  3asBUTENS  (NIpH
HEO0OXOIMMOCTH).

8.2. B ciyyae ecnu 3asiBUTENIEM SBIISETCS WHOCTPAHHBIM TpakJaHWUH, TO TaKOil 3asBUTEIb
TakKe€ TPEJCTaBIsIeT JOKYMEHTHI JUIsl JIUI, BCTYHAlOIMIMX B Opak, MPeIyCMOTPEHHBIE
3aKOHOAATEIHCTBOM rOCYIapCTBa, IPAKIAaHMHOM KOTOPOTO SIBISIETCS 3asIBUTENb.

JIOKYMEHTBI,  BBIJAaHHbIE  CHENHMAJIbHO  YIOJHOMOYEHHBIM  OpPraHOM  HMHOCTPAHHOTO
rocy/apcTBa, TPakJaHUHOM KOTOPOTO SIBISIETCS 3asBUTENb, B chepe peryaupoBaHUs CEMEWHBIX
OTHOIICHHH, JTHOO0 MOCOIBCTBOM 3TOT0 TOCYAApPCTBA, 00 OCHOBAHUSX U OTPAHUYCHUAX 3aKIIOUYCHUS
Opaka B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEIbCTBOM HMHOCTPAHHOTO TOCYJapcTBa, JOJKHBI OBITH
JICTAIN30BaHbl, €CIIM HHOE HE MPEAYCMOTPEHO MEXAYHApOAHBIMU Jorosopamu Poccuiickont
@denepanyu, U MEpeBeleHbl Ha PYCCKUM s3bIK. BepHOCTh mepeBona AOKHA OBITH HOTapUaibHO
yIIOCTOBEpEHA.

[Ipu Hanuuuu y 3asBUTENS TPaKIAaHCTBA HECKOJBKMX MHOCTPAHHBIX TOCYJApCTB IO BHIOODPY
3asBUTEIIS IPUMEHSETCS 3aKOHOATEIBCTBO OJJHOTO M3 3TUX TOCYHAapCTB.

8.3. [lepeueHb HOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIS MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBHON YCIYyTH
(myHKTBI 8.1 U 8.2), ABJISETCS MCUCPITHIBAFOIIIIIM.

8.4. Ycnyru, HeoOXoaumble U 00s13aTENIbHBIE AJISl MIPEIOCTABICHNUS MYHUIMIAIBHON yCIyTH,
OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBHUTENb MMEET MPAaBO OTO3BAaTh NOKYMEHTHI (MyHKTHI 8.1 m 8.2), mojgaB NMHUCHMEHHBIN
oT3bIB B anmapar CoBeTa /JenyTaToB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTHI BO3BPAILAIOTCS 3asSBUTEIIO HE MO3/HEe
3 pabouux co JHS MOTYYEHHs OT3bIBA JOKYMEHTOB.

10. Cpoxk mpenocraBieHuss MyHHIMIIATBHOM yciyru coctapiser 10 pabounx aHei.

Cpox mpenocTaBieHUss MYHHUIMINAIbHOW YCIYTM HAaYyMHAeT HCYHUCIATHCS Ha CIEIYIOIIMMA
pabouuii JeHb MOCIe THS PEerucTpaIiy 3anpoca (3asBICHUs) C IPUI0KEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUH ¢ PeraMeHToM (fajnee — JOKYMEHTBI).

11. OTka3 B mpuemMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHuAMH Ul OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIIOTCS:

1) HeCOOTBETCTBHE 3asIBUTENS TPEOOBAHMSIM, YKa3aHHBIM B IIyHKTE 7 PeriaMenTa;

2) mpeJcTaBlieHHE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeGoBanusiM 1 Pernamenry.

3) mpeacTaBieHKe 3asBUTEIEM TOKYMEHTOB, HE TIOIAIOIIUXCS TPOYTEHHIO.

4) mnpencTaBiE€HHbIE JOKYMEHTBI COJEpP’KAaT HENOCTOBEPHbIE W (WMIM) IPOTHBOPEUMBBIC
CBE/ICHUS;

5) mogaya TOKYMEHTOB OT UIMEHU 3asBUTENSI HE YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIMILIOM.

11.2. TlepeueHb OCHOBaHHMU OTKa3za B MpHeMe A0KyMeHTOB (myHKT 11.1) sBisercs
MCUEPIIBIBAIOIINM.

11.3. ITucemenHoe pemieHne o0 oTKaze B MpHEMe JOKYMEHTOB o(opMIIsieTcst o TpeOOBaHUIO
3asiBUTENS, MOJAMUCHIBACTCS MYHUIIMTIATBHBIM CiykamuM ammnapara CoBera JaenyTaroB (manmee —
MYHHUIMIAIBHBIA CITyKallliii), OTBETCTBEHHBIM 3a MPHUEM (IIOJyYE€HUE) U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB,
U BBIJIAETCS 3asBUTEIIO C YKAa3aHUEM IIPUYUH OTKa3a B JICHb 0OpalleHusl.

12. OTka3 B mpenoCcTaBICHUN MYHUITUTIATBHOW YCIYTH.

12.1. OcHoBaHUsMU AJI OTKa3a B IPEOCTABIICHUN MYHUITUTIATBHON YCIYTH SIBIISIFOTCS:

1) oTcyTcTBHE y 3asABHUTENS YBOKHTEIBHOW MPUYMHBI IS MOJYYCHHS MYHHUIMIATbHON
YCIIyTH;

2) OCHOBaHUs, YCTAHOBJICHHBIC TTOAMYHKTamMu 1, 2 u 4 mynkrta 40 TpeboBanwuii.

12.2. VIHBIX OCHOBaHMIA JUII OTKAa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIATHHON yCITyTH HE UMEETCSI.

13. Pe3ynbTat npeaocTaBiaeHUs MyHUITUTIATBHON YCITYTH.

13.1. Pe3ynbTaToM MpeIoCTaBICHUS MYHHUITUTIATEHON YCIIYTH SIBIISIETCS:

1) BbITaua paspelieHus Ha BCTYIUIEHHE B Opak JIMILy, JOCTUTIIIEMY BO3pacTa IECTHAAIATH JIET
— oopmirseTcs mocraHoBieHreM anmnapara CoBeTa JemyTaroB,;

2) oTKa3 B MPEAOCTaBICHUHM MYHHIMMNAIBLHOM YCIyrd — Oo(OpMIIseTcss MOCTaHOBICHHEM
anmapara CoBeTa JIeryTaToB 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATBHON YCIyTH.

13.2. Pe3ynbTar npeaocTaBlieHus] MyHUIIUTTAIBHON YCIIYTH MOYKET OBITh:

1) BbIaH JIMYHO 3aABUTEINIO (MPEICTABUTEIIO 3asIBUTEIIS);

2) HampaBJIeH 3asBUTEIIO TOYTOBBIM OTIIPABICHHUEM.
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13.3. Crioco6 monydeHwus! yKa3bpIBaeTCsl 3asIBUTEIIEM B 3aMPpOCe (3asIBICHUH).

14. TlpenocTaBieHue MyHUITUTIATBHOW YCITYTH OCYIIIECTBIISETCSI OSCILUIATHO.

15. TpeboBaHus K MOMEIICHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISACTCS MYHHUIUNAIbHAS YCIyra, K
3ally OXKUAAHMS, MECTaM JUJIsl 3allOJIHEHUs 3alpPOCOB O MPEJOCTaBICHUH MYHMUIIMIIAIBHOW YCIYTH,
MH()OPMALIMOHHBIM CTEHAAaM C 00pasllaMy WX 3allOJIHEHHUS U MepeuyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUIS TIPEIOCTABIICHUS MYHHUIIMITAILHOM YCITYTH.

15.1. Mecta s OXUIaHWS W 3alOJHEHUS HEOOXOMUMBIX [UIsl TMPEIOCTABIICHUS
MYHUITUTIAIEHON YCIIYTH TOKYMEHTOB JIOJDKHBI OBITH 0OOPYIOBaHBI CTYJIBSIMHU, CTOJIAaMU (CTOMKAMM)
JUTS. BO3MOYKHOCTH O()OPMIICHUS JIOKYMEHTOB C OJIaHKaMH 3alpOCoB (3asBJIICHUI) U KaHICIAPCKHUMU
MPUHAIICKHOCTSIMH.

15.2. Mecra nmnpuemMa JOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBaTh  YCTAHOBICHHBIM  CAHHUTAPHBIM,
MIPOTUBOMNOXKAPHBIM HOPMaM U MTpaBUIIaM.

15.3. Ha undopmarinoHHOM CTEHJIe B moMenieHnm anmapara CoBeTa JemyTaToB pa3MeriacTcs
Pernmament, TpeOoBanus, oOpa3mpl 3amoiHEHUsT 3ampoca (3asBiieHus), rpaduk paboThl U HOMEpa
KOHTaKTHBIX TenedoHoB amnmnapara CoBera JemyTaToB.

16. Ioka3zarenu JOCTYITHOCTH M KaUu€CTBa MYHUITUIIAIBHON YCITYTH:

1) BpeMst OKHIaHUS B OUepe/In TPH MMojaue TOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpalii JOKYMEHTOB HE JOJDKCH TMPEBBINIATh 15 MHUHYT ¢ MOMEHTAa WX
MIpe/ICTaBJICHUsI 3asBUTEIEM MYHULIUIIAILHOMY CIIY)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a MpueM (ToJIydeHHe)
U PETUCTPAIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMsi OXKHUAAHUS B OYEpEeaU MPHU NOTYyUYECHUH pe3yibTaTa MPel0CTaBICHNs MyHUIIUITATbHOM
ycnyr — He 6onee 15 MUHYT.

17. UadopmupoBaHre 0 IOPSIKE MPETOCTABICHUS MyHUITUTIATLHON YCITYTH.

Nudopmanust o mpegocTaBiIeHHH MYHUIUMNATHHONW YCIYTH pa3MemaeTcs Ha OQUIIMATBHOM
caliTe OpraHoB MECTHOTO CAaMOYIpPABJICHUS MYHUIMNAIBHOTO OKpyra TpomapeBo-HukymiuHo B
MH()OPMAIIMOHHO-TEIIEKOMMYHHKAITMOHHON cetn «HTepHeT», NH(OPMAIIMOHHOM CTEH/E WM MHBIX
UCTOYHUKAaX MHGOPMHUPOBaHUA B mMoMeuleHHH ammapata CoBeTa JAENyTaToB, /i€ MPEAOCTaBIsIeTCS
MYyHHIIUIANbHAs yeayra, Ha [lopTane rocyjapCTBEeHHBIX U MYHUILIUTIATBHBIX YCIyT ((hyHKIHIA) TOpOoaa
MOCKBBL.

CocraB, 0c/1€10BATEJIbLHOCTh H CPOKH BbINOJIHEHUS] A AMUHUCTPATHBHBIX NPOLeAyp A
NpeAoCTABJIEHUS] MYHUIIMNIATBHOM YCJIYIH,
TpeOOBaHUS K NOPAAKY UX BbINIOJIHEHUSI

18. IIpenocraBieHue MyHHIMIAIBHON  YCIyrd  BKJIIOYaeT B ce0s  Cleaylomme
aJIMUHHUCTPaTUBHbBIE TIPOIIEAYPHI:

1) npuem (nosyueHue) U perucTpanus JOKyMEHTOB,;

2) 00paboTKa TOKYMEHTOB,;

3) bopMupoBaHue pe3yibTaTa MPeAOCTaBICHISI MyHUITUTIAILHON YCITYTH,

4) BbI1aua (HaIpaBlIeHUE) 3asBUTENIO Pe3y/bTaTa MPeI0CTaBICHNs MyHUIIUITATILHON YCIyTH,;

5) BbIIa4a 3asBUTEINIO TyOIUKaTa pe3yIbTaTa MPeIoCTaBICHNS MyHUIIUITATLHOW YCITYTH.

19. Ilpuem (rmoydyeHue) U perucTparus J0KyMeHTOB.

19.1. OcHoBanueM Hayana BBHIMIOJHEHUS ATMUHUCTPATUBHON TMPOLEAYpPHl  SBISETCS
MOCTYIUIEHHE JOKYMEHTOB OT 3asBUTEJIS.

19.2. MyHULIUTIATTBHBIA CIYXAIIWA, OTBETCTBEHHBIN 3a TIpUeM (ITOJIy4eHHE) U PETUCTPALIUIO
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHU ¢ TpeOOoBaHUSIMMU:

1) amanmu3upyerT NOKYMEHTBHI HAa TpPEIMET OTCYTCTBHS OCHOBAaHHWM Ui OTKa3a B IpHUEMeE
nokymentoB (myukr 11.1). Ilpu Hamuyuu OCHOBaHWMU JJIS OTKa3a B MPHEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JI MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUNAIBLHON YCIYTH BBIJACT 3asBUTEIIO OTKAa3 B MpHUEME
JIOKYMEHTOB,

2) mpU OTCYTCTBUU OCHOBaHHWH JUIs OTKa3a B MPHEME JOKYMEHTOB OCYIIECTBISCT MPHEM
(TmosrydeHne) U perucTpanuio J0KyMEHTOB;

3) nmepemaeT 3aperMCTPUPOBAHHBIC JOKYMCHTBI Ha HCIOJHCHHUE MYHHUIIMITAIbHOMY
CITyXaIiemMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKy TOKYMEHTOB.
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19.3. MakcumanbHBIi CPOK BBINOJIHEHUS AJMUHUCTPATHBHON mpoueaypsl coctaBiser 1
pabouuii eHb.

19.4. PesynmbraToM BBITIOJIHEHUS AJAMHHHCTPATHBHOW TMPOLEAYpHl SBISETCS Tepeaada
JOKYMEHTOB Ha HCIOJHEHHE MYHHUIMIAILHOMY CIy)KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00palboTKy
JOKYMEHTOB, a MPH HAJIMYWU OCHOBAHWN /IS OTKa3a B MpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MIPEIOCTAaBIIEHUS MYHHMIIMIIAIBHOM YCIIyTH, — BbIJaua (HAmpaBlieHUE) 3asBUTENIO OTKa3a B IpHEME
JIOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa TOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMeM Havalla BHITIOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHON MPOIIEAYPHI SIBISICTCS MTOTYICHUE
3aperuCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHHIIMMAIBHBIM CIYXalllUM, OTBETCTBEHHBIM 3a 00pabOTKY
JIOKYMEHTOB.

20.2. MyHUIMMANBHBIA  CIYy)Kallui, OTBETCTBEHHBIH 3a 00pabOTKYy IOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBUH ¢ TpeboBaHUSAMHU:

1) ananu3upyeT [AOKYMEHThl Ha TpeAMET OTCYTCTBUS OCHOBAaHMSI JJsi OTKaza B
NpeA0CTaBICHNH MYHHIIMNIATBHON yeayru (myHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBaHHUS MJI OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHUIUINAIBHON YCIYTH
MOATOTABIIMBAET TMPOCKT TIOCTaHOBIEHUs ammapata CoBera JEMyTaTOB O MPEAOCTABICHHUH
MYHUIIMTIAJIBHOW YCIIYTH;

3) mpu HATUYWKH OCHOBAHHS JJIsI OTKa3a B MPEAOCTABICHHH MYHUIIUTAIBHON yCcIyru (TyHKT
12.1) odopmitsieT mMpoeKT mocTaHoBIeHH ammapara CoBeTa JemyTaToB 00 OTKa3e B MMPEIOCTABICHUN
MYHHIIUITAIEHOU YCITYTH,

4) HampaBisieT JOKYMEHTBI M TPOEKT MocTaHoBleHus amnmapata CoBeTa [emyratoB O
MPEIOCTABIICHUH MYHHIIMITAILHOW YCIYIH WM 00 OTKa3e B MPENOCTABICHUU MYHHIIMITAIBLHON
YCIIYTU JOJKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a ()OpMUPOBAHHME pe3yJibTaTa MPEJOCTaBICHUSI
MYHHIIUITATEHOW YCIIYyTH — pyKoBoAuTeNiO anmapara CoBeTa JEMyTaToB WJIH JIUIY, UCIOJHSIOMEMY
€ro MOJTHOMOYHSL.

20.3. MakcuMallbHBId CPOK BBITIOJHEHUSI AAMUHUCTPATHUBHON MPOIEAYyphl COCTaBISET 3
pabouux JHs.

20.4. Pe3ynbTaToM BBIMOJIHEHHUS] aJIMUHUCTPATUBHON NPOLEAYpPHI SBJISETCS MOArOTOBKA
MpOeKTa MocTaHOBICHUs anmapata CoBera AEMyTaTOB O MPEIOCTABICHUH MYHUIIUTIATBHON YCIYTH
WIM TpoeKTa TocTaHoBleHUs amnmapata CoBera [enmyratoB 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHHUH
MYHHIIATTATEHON YCIIYTH.

21. ®opmMupoBaHHe pe3yibTaTa NPeAOCTaBICHHS MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

21.1. OcHoBaHWEM Haudajga BBIMIOJHEHUS AJMHUHUCTPATUBHONW TPOIENYpPHl  SBISETCS
MOCTYIUIEHHE pyKoBojauTeno amnmnapara CoBeTa AemyTaTOB JOKYMEHTOB U MPOEKTa MOCTAHOBJICHUS
anmapata CoBeTa JAemMyTaTOB O MPEIOCTABICHWH MYHHIIMITATBLHOW YCIYTH WU 00 OTKaze B
MPEI0CTaBIIEHUU MYHULIUIIAILHON YCITYTH.

21.2. PykoBoautens annapata CoBeTa JeMyTaToB:

1) Ha OCHOBaHMH TOJYYCHHBIX JTOKYMCHTOB IIPUHUMAET PEIICHUE C YUYETOM MPaB U UHTEPECOB
HecoBepleHHoIeTHero. [Ipu 3ToM pykoBoguTens ammapata CoBera IEMyTaTOB MOXET MPHUTIACHTh
3asBuTenss B ammapar CoBera JemyTaToB Uis Oeceqpl MO BOMPOCY YBAKUTEIBHON NPUYMHBI,
MOCITY>KUBIIIEH OCHOBaHUEM JIJIsl PEAOCTABICHISI MyHUITUTIAIBHON YCITYTH;

2) monmuchIBaeT MPOEKT MocTaHoBieHUs anmnapata CoBera JemyTaTOB O MPEAOCTaBICHUU
MYHHIIUITATEHOW YCIIYTH WM 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIATLHON YCIYTH,;

3) oOecnieunBaeT mepegady pe3yibTara MPEIOCTABICHUS MYHHIUOAIBHOH  yCIyru
MYHHIIMITAIEHOMY CITYyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJauy (HAMpaBJICHHE) 3asSBUTENIO pPe3yabTaTa
MIPEIOCTaBIICHUS] MYHULUIAIBHON YCIYTH, JUIsl IPUCBOCHUS JOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJHEHHBIX U
BBIJIaY¥ (HAIIPABJICHUS) PE3yIbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIIATLHON YCIIYTH 3asBUTEIIO.

21.3. MakcuMalIbHBId CPOK BBITIOJHEHUS] aJAMUHUCTPATHBHON IMPOIEAYpHl COCTaBIsACT S
pabounx JHEH.

21.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS aJMHUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI SIBISETCS MOANUCAHHOE
nocraHoBjeHue ammapara CoBeTa NEMyTaTOB O MPEAOCTABICHUHM MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH WX 00
OTKa3e B MPEJOCTAaBICHIUN MYHUIUIAIBHOMN YCIYTH.

22. Brinaua (HampaBieHUE) 3asIBUTEIIO PE3YIbTaTa MPEJOCTABICHIS MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.
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22.1. OcHOBaHMEM Hayaja BBIOJHEHHUS AaJMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHl  SBISCTCS
MOCTYIUIEHHE pe3yJIbTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHUIIMNAIBHON YCIYyTH MyHUIUIAIBHOMY CIIy)XKallleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a  BbIJauy (HampaBlieHHE) 3asBUTEIIO  pe3ylbTaTa  NpPeOCTaBIICHUS
MYHHUIUTIAIGHOW YCIYTH.

22.2. MyHUIMNAJIBHBIN CIy)KaIluid, OTBETCTBEHHBIM 3a BblIauy (HAlpaBlICHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTta NpeoCcTaBIeHUs] MyHUIIUTIATbHON YCIYTH, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUIMHU:

1) npucBanBaeT JOKYMEHTaM CTAaTyC HCIIOJHEHHBIX;

2) undopMUpyeT 3asBUTENS O Pe3yabTaTe MPEAOCTABICHNUS MyHUIIUIATBHON YCIIyTH;

3) BbLIaeT (HAampaBJIseT) 3assBUTEIIO PE3YNIbTaT MPEAOCTABICHHSI MyHUIIMITAIEHON YCITYTH.

22.3. MakcuMaJIbHBId CPOK BBITIOJHEHUS] aJAMUHUCTPATHBHON TMPOILEAYyphl COCTaBiseT 2
pabounx JHS.

22.4. Pe3ynbTaToOM BBIMIOJIHEHUS AJMHHHUCTPATUBHOW MPOLEAYpPHI SBISIETCS MPUCBOCHUS
JOKYMEHTaM CTaTyca HWCHOJHEHHbIX U BblJaua (HampaBlCHHE) 3asBUTENIO  pe3yJbTara
MPEIOCTABIICHUS MyHUIIMITAIbHON YCITYTH.

23. Boppraua 3asBuTenio ayOnMKaTa pe3yibTara MPEAOCTABICHHS MYHHUIMIAIBHOM YCIyrd
(mamee — myOmuKar).

23.1. B ciy4ae mopuyu WM yTpaThl pe3yjbTara MpeJoCTaBICHUS MYyHULMIAIBHOW YCIyTH —
nocraHoBieHus ammnapata CoBeTa JeMyTaToB O MPEAOCTaBICHUM MYHHUIMNAIBHON YyCIyru wid o0
OTKa3€e B MPEI0CTABICHUN MYHUIIUIAIBLHON YCIYTH, 3asIBUTENb MOXKET 00paTuThes B anmnapat Cosera
JIEMyTaTOB 3a MOJIYYeHHEM ero AyOyMKara.

23.2. Jlns nonmydeHus TyOnukara 3asBUTENb MoAaeT B anmnapar CoBeTa JemyTaToB 3asBJICHUE,
coneprkariee (haMUIUIO, UMSI U OTYECTBO 3asBUTENs, €ro IMOYTOBBIM ajpec, HoMep Tenedona. K
3afBJICHUIO Ha TMIOJIyueHHe JayOnMkara JOJDKeH OBITh MPUJIOKEH HCIOPYEHHBIH OpUTHHAI
noctaHoBieHus anmapata CoBeTa JEeMyTaToB O MPEAOCTaBICHUMH MYHHUIMNAIBHON YCIyru wind 00
OTKa3€ B MPEJOCTaBICHUN MyHULIMTIAIILHON YCIYTH (B Cllyyae MOpUH).

[Ipu odopmieHun myOIMKaTa WCIIOPYCHHBIH OPUTHHAN TMOCTaHOBJICHHWs ammapata CoBera
JeNyTaTOB O TMPEJOCTAaBICHUM MYHHUIMIAIBHON YCIyrH WM 00 OTKa3e B MPeAOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH U3bIMACTCSL.

23.3. MyHHIIMTIATBHBIA CITYXKAIMii, OTBETCTBEHHBIN 3a MpHeM (IMOJIyYeHHEe) U PETUCTPAIUIO
JOKYMEHTOB, PErHCTPUPYET 3asBJICHHE Ha IOJyYyeHHE NyOnMKara B JIEHb €ro IMOCTYIJICHUS U HE
MO3/JHEE CIENYIOMIEro pabovero AHs MepelaeT ero MyHUIMIAIbHOMY CIIyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a BeIJIauy (HAIpaBJICHUE) 3asiBUTENIO PE3yIbTaTa MPEAOCTABICHHUSI MyHULIMIAIBHONW YCITYTH.

23.4. MyHUIIUTIATBHBIA CITYXallui, OTBETCTBCHHBIM 3a BbIAauy (HAMpaBJeHUE) 3asSBUTEIIO
pe3yibTara MpeaoCTaBICHUs] MyHULIMTIAIBHONW YCIIyTH, 0(pOpMIISIeT B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUSAMU
nyOnuKaT U repenaeT ero pykoBoauTento anmnapara CoBera AeMyTaToB ISl IOAMUCAHUS.

23.5. Cpok BeIgaum ayoaukaTa He 6onee 10 pabounx nHEH co IHSA NOCTYIUICHUS 3asBJICHUS Ha
MoTydeHue ayonuKara.

@®opMbl KOHTPOJIS 32 HCIOJIHeHUeM Periiamenra

24. Texymuid KOHTPOJIb 332 COOJIOJICHUEM U HCIIOJHEHWEM MYHUIUMNAIbHBIMHU CIY>KAIIUMH,
OTBETCTBEHHBIMU 32 IPEIOCTABICHUE MYHHIMIIAIBHON YCIYrH, MOJOXKEHWH PerimameHTa M MHBIX
HOPMAaTUBHBIX  TPaBOBbIX  aKTOB, YCTAHaBIMBAIOIIMX TpeOOBaHHS K  MPEIOCTABICHHUIO
MYHUIIUTIATBHOW YCIYyTH, a TaKXXe NPUHIATHEM UM pPELICHUH OCYIIECTBISIETCS MODKHOCTHBIMU
nunamiu anmnapata CoBera JenyTaToB.

25. KoHTponmp 3a TOJTHOTOH M KauecTBOM NPEIAOCTABICHUS MYHHIMIIATLHON YCIyrd
OCyIIeCTBIsIeTCs B (popmax:

1) npoBeeHNs IJIAHOBBIX U BHETIJIAHOBBIX IPOBEPOK;

2) paccMmoTpeHus KaioO0 Ha JaedcTBus (0e37eiCTBHE) MYHUIMMNAIBHBIX — CIYXKAIUX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEJIOCTABICHUE MYHUIUITAILHON YCIIyTH.

26. Ilopsimok W TMEepUOAMYHOCTb OCYILECTBICHHUS IUIAHOBBIX IPOBEPOK YCTaHABIMBAETCS
1aHoM paboTel anmapata CoBeTa JemyTaToB.

27. Ilpu mpoBepke MOTYT paccMaTpUBATHCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C MPEAOCTaBICHUEM
MYHUIIUNATBHOW yCIYrH (KOMILJICKCHBIE TIPOBEPKH), WM OTHCIBHBIA BOIPOC, CBS3aHHBIA C
MPEIOCTaBIIEHNEM MYHULIUIIAIBHON YCIYTH (TeMaTHYeCKUE POBEPKH ).
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28. BHemnaHoOBble TPOBEPKH IPOBOJAATCS B CBSI3W C TIPOBEPKOM YCTpaHEHHs paHee
BBISIBIICHHBIX HapylieHui PerinamenTa, a Takke B cllydae MOJYyYCHHs )KaJI00 3assBUTENCH HA ACUCTBUS
(Oe3neiicTBUE) MYHUIMMAIBHBIX CIYXaIlUX, OTBETCTBEHHBIX 3a IMPEIOCTaBICHHUE MYHUIUIAIHHON
YCIIYTH.

29. Ilo pe3ynbTaTaM OCYIIECTBICHUS KOHTPOJS, B CJy4yae BbISIBICHUS HapyIICHUH
coOmroieHus ToJokeHuil PeriiaMeHnTa, BUHOBHBIE JIMIIA HECYT MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHH C TpeOOBaHUSAMH 3aKOHOJATeNbCTBa Poccuiickoit denepannu 3a pemeHus u AeUCTBUS
(6e3aeiicTBUE), MPUHUMAEMBIC B XO/I€ MPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIYTH.

30. KoHTponb 3a mpemocTaBIeHHEM MYHUIUNAIBHOW YCIYrH, B TOM YHCIE CO CTOPOHBI
rpaxaaH, HuX OOBbEAMHEHWH U OpraHu3aluii, OCYIIECTBIAETCS TOCPEACTBOM OTKPBITOCTH
nesTenpHOCTH anmapata CoBeTa [ENyTaToB MNpU MPEAOCTaBICHMM MYHULUINAIBHOW YCIIYIH,
MOJTYYEHUSI TIOJIHOW, aKTyaJlbHOM ¥ JIOCTOBEPHOM HMH(POPMAIMM O TOPSAJKE TMPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOW YCIYTH W BO3MOKHOCTH JIOCYZEOHOro paccMOTpeHHus oOpamieHuid (xanol) B
MpoLECCe MOTYYEHNUs] MyHULIIMIAIBHON YCIIYTH.

JocyneOHblii (BHecy1eOHBbI) MOPSIOK 005KAJJ0BAHMUS PelleHuii U (MJIn) AeidcTBUil
(0e3neiicTBusi) annapara CoBeTa JenyTaToOB, €ro J0JKHOCTHBIX JIMI U MYHHIMIAJIbHBIX
CIIYKAIIMX

31. 3asButens BmpaBe mojaTh B ammapaT CoBera JenmyTaToB KajgoOy Ha pemeHus U (WJIH)
neiictBus (6esneiicTBue) pykooautens anmnapara CoBeTa IeNmyTaTOB, MyHULIMIAIBHBIX CIIYXKaIIUX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABIEHNE MYHULIUTIAIbHON YCIYTH.

32. [logaua U pacCMOTpEHHUE KalloO OCYIIECTBISAECTCS B OPsIKE, YCTAHOBICHHOM TJaBoi 2.1
@enepanbHoro 3akoHa «OO0 oOpraHu3alMy MPEIOCTaBICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIbHBIX
yciyr», IlomoxkenneM 00 OCOOEGHHOCTSIX IMOJAYU W PACCMOTPEHHUS >Kajno0 Ha pemieHus u (W)
neiicteus (OesnmerictBue) ammapata CoBeTa JemyTaTOB MYHHIIMIAIBHOTO OKpyra TpomapeBo-
HukynuHo, ero AOMKHOCTHBIX JUI[ M MYHULMINAJIBHBIX CIYXKAIIUX, YTBEP)KICHHBIM amnmnapaTom
Cosera nienyTaros.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�
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[Ipunoxenue
K AJMHMHHCTPaTMBHOMY pETJIaMEHTY IPENOCTaBICHHUS
MYHULUNIAJIBHON yclyrn «Bblmaya paspelieHuss Ha
BCTYIUIEHHE B Opak JMIaM, JOCTUIIIUM BO3pacra
LIECTHAALATH JIET»
3anpoc NpUHAT ___ 20__ roma Ne
PykoBoaurento amnmapara Cosera
JenyTaToB  MYHHUUUIIAJBHOIO  OKpyra
Tpomnapeso-Hukynuno

®.1.0., 10MKHOCTb, KOHTAKTHBII Tene(OH, MOMICh OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM
(momyyeHne) U PeruCcTPALMIO 3aIpoca

N.0.0.
PesysbTaT npeaocTaBiaeHus MyHUIHMNAJIBHON yCJIyrH
MOJIY4Y€eH 20 ropma
3asBuTEND /
TOAIUCH pacudpoBKa

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA NIPeI0CTABIeHNe MYHUIUNIAJILHON YCJIYyIU
«Bbl1aya pa3penieHus HA BCTYIUIEHHE B OpaK Juuam,
JOCTUTIINM BO3PACTa MIECTHAAIATH JIeT»

[Ipomy pazpemnThb ,
dbaMusus, UMs, 0TY€CTBO (TTOJIHOCTHIO),

YHCJII0, MECALL U TOJ POXKICHUS
MECTO JKUTEICTBA ,
KOHTAKTHBIN TenedoH, azpec AIEKTPOHHOU MOYTHI (mpu HaJTUIHH)

TPaKIaHCTBO

BCTYITUTH B Opak ¢ :
dbamunus, UMs, 0T4ECTBO (TIOJTHOCTHIO),

YUCJI0, MECSAII U TOJT POKICHUS
MECTO JKUTEIbCTBA ,
TPaXTaHCTBO

YBaxuTeNnbHas MPUYKHA JUISl BCTYIIJICHUS B Opak

JIOKyMEHTBI, HEOOXOIUMBIE JUISI ITOJTyYSHHUSI MyHULMTIAIBHOW YCIYTH, TPUJIararoTCs.

Pe3ynbrar nmpenocTaBlieHrs MyHULIMIIATBHOW YCIIYTH MIPOLITY:

1) BeimaTe au4HO B ammapare CoBeTa JEMyTaTOB MYHHUIIMITAJILHOTO OKpyra TpomapeBo-HukymnHo
WJIM MOEMY MPEACTaBUTEIIO;

2) HaMpaBUTh MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM IO AJIPECY:

HacrosimuM moaTBepkaar0 cBoe coryiache Ha ocyliecTBiieHue ammapatoM CoBeTa JemyTaToB
MYHULHUIIAIBHOTO OKpyra TpomnapeBo-HukyianHo, cienyromux IeHCTBUM ¢ MOMMH IIEPCOHAIBHBIMU
JTaHHBIMHU: 0o0paboTka (BKJIOYas cOOp, CHCTEMaTH3AIMIO, HAKOIUICHHE, XpaHECHHE, yTOYHEHHUE
(oOHOBNIEHWE, W3MEHEHHE), WCIOIb30BaHUE, O00€3IMYUBaHUE, OJOKHPOBAHUE, YHHYTOXKCHUE
MEPCOHANIBHBIX JaHHBIX), @ TaK)KE€ WHBIX JEUCTBUH, HEOOXOMMMBIX JIsI 0OpabOTKH TMEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B paMKax MPEOCTaBICHHS MyHUITUTIAIBHON YCITYTH.

Hacrosimee cornacue He yCTaHABIMBACT MPEASTbHBIX CPOKOB 00PaOOTKH TaHHBIX.
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Cornacue Ha 00pabOTKYy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXET OBITh OTO3BAaHO MHOIO ITyTeM
HanpasieHus anmapary CoBera JenyTaToB MyHUIMNAIbHOTO okpyra TpomapeBo-HukynuHo
MIMCBMEHHOT'O OT3bIBA.

Cornacen, yto anmapar CoBera AeNyTaTOB MyHHUIMNAILHOrO Okpyra TpomapeBo-Huxkymnuno
00s13aH TIPEKPATUTh O0PabdOTKY MEPCOHANBHBIX JAHHBIX M YHHUYTOXKUThH MEPCOHATBHBIC JaHHBIC B
CpPOK, HE mpeBblaonuii 3 padounx AHEH ¢ MOMEHTA MOJyYeHHs YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3asBUTEITH /
MTOATHCH pactudpoBKa

[IpencraBurens 3asBUTENS /
MOANHCH pactudpoBka

20 1.
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	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципально...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление руководителю аппарата Совета депутатов документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении...
	21.2. Руководитель аппарата Совета депутатов:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом руководитель аппарата Совета депутатов может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, по...
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) руководителя аппарата Совета депутатов, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) дей...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Тропарево-Никулино или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ______________________________________
	_____________________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

